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Nº 015/2017 
 

 

 
Contratação de empresa para prestação de serviços 

técnicos profissionais especializados de Assessoria Ad-

ministrativa e Financeira, visando atender as necessi-

dades das Secretarias de Finanças Públicas, FMS, Se-

cretaria de Educação e FMAS. 
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PROCESSO LICITATÓRIO 
 

CONVITE Nº 015/2017 
 

LICITAÇÃO EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E 
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL 

 
 

PREÂMBULO 
 

PROCESSO: 2017010696 

INTERESSADO: Secretaria de Administração 

MODALIDADE DA LICITAÇÃO: Convite 

TIPO DA LICITAÇÃO: Menor Preço 

FORMA DE EXECUÇÃO: Indireta 

REGIME DE EXECUÇÃO: Empreitada por Preço Global 

DATA DA ENTREGA DOS ENVELOPES: Até 27/06/2017, às 09h00min 

DATA DA ABERTURA E JULGAMENTO: 27/06/2017 

HORÁRIO: 09h00min 

LOCAL: Prefeitura Municipal de Catalão - GO 

Rua Nassin Agel nº 505 – Setor Central 

LEGISLAÇÃO APLICÁVEL: Lei nº 8.666/93 e suas alterações posteriores 

 
 

CLÁUSULA PRIMEIRA – DO CONVITE 
 

1.1 – O MUNICÍPIO DE CATALÃO - GO, pessoa jurídica de direito público 
interno, inscrito no CNPJ/MF sob o nº 01.505.643/0001-50, com sede administrativa na Rua 
Nassin Agel nº 505 – Setor Central, através de sua Comissão Permanente de Licitação, via 
do seu Presidente, Sr. Paulo César Machado, instituída pelo Decreto nº 258/2017, de 31 de 
março de 2017, formula o presente CONVITE, objetivando a contratação de empresa para 
prestação de serviços técnicos profissionais especializados de Assessoria Administrativa 
e Financeira, no exercício de 2017, destinados a atender as necessidades das Secretarias 
de Finanças, FMS, Secretaria de Educação e FMAS, cuja sessão pública de julgamento se 
dará em dia e horário designados no preâmbulo deste. 

1.2 – Na hipótese de não haver expediente na data de entrega e abertura 
dos envelopes, fica o referido CONVITE, automaticamente, transferido para o primeiro dia 
útil subsequente àquela, na mesma hora e local. 
 

CLÁUSULA SEGUNDA – DO OBJETO 
 
2.1 – A presente licitação tem por objeto a escolha da proposta mais van-

tajosa, tipo menor preço global, objetivando a contratação de empresa para prestação de 
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serviços técnicos profissionais especializados de Assessoria Administrativa e Financeira, 
no exercício de 2017, visando atender as necessidades das Secretarias de Finanças Públicas, 
FMS, Secretaria de Educação e FMAS, conforme especificações e quantitativos constantes 
do Anexo I – Termo de Referência, parte integrante deste Convite.  

2.2 – Os serviços objeto deste Convite deverão ser executados com lisura, 
ética, responsabilidade técnica e regularidade dos serviços. 

 
CLÁUSULA TERCEIRA – DA IMPUGNAÇÃO DO CONVITE 

 
3.1 – Qualquer pessoa, física ou jurídica, é parte legítima para solicitar 

esclarecimentos ou providências em relação ao presente CONVITE, ou ainda para impugna-
lo, desde que o faça com antecedência de até 05 (cinco) dias úteis antes da data fixada para 
a abertura dos envelopes de habilitação, devendo a Administração julgar e responder à 
impugnação em até 03 (três) dias úteis, sem prejuízo da faculdade prevista no § 1º do art. 
113 da Lei 8.666/93. 

3.2 – Decairá do direito de impugnar os termos deste Convite perante a 
Administração a licitante que não o fizer até o 2º (segundo) dia útil que anteceder a data 
fixada para abertura dos envelopes com as propostas, as falhas ou irregularidades que o 
viciem, hipótese em que tal comunicação não terá efeito de recurso. 

3.3 – Quando o acolhimento da impugnação implicar alteração do Con-
vite, capaz de afetar a formulação das propostas, será designada nova data para a realiza-
ção do certame. 

3.4 – A impugnação feita tempestivamente pela licitante não a impedirá 
de participar deste certame até o trânsito em julgado da decisão a ela pertinente. 

3.5 – A inabilitação da licitante importa preclusão do seu direito de parti-
cipar das fases subsequentes. 
 

CLÁUSULA QUARTA – DAS CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO 
 

4.1 – Somente poderão participar desta licitação as empresas enquadra-
das como Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) e que atenderem a 
todas as condições da legislação em vigor, deste Convite e seus anexos e que possuam 
objeto social compatível com o da presente licitação.  

4.1.1 – As interessadas que estejam em processo de recuperação judi-
cial, desde que apresente certidão emitida pela instância judicial que certifique sua aptidão 
econômica para tal mister. 

4.2 – Não será admitida nesta licitação a participação de empresas en-
quadradas em qualquer das hipóteses a seguir elencadas: 

4.2.1 – que se encontrem sob falência, concurso de credores, dissolu-
ção ou liquidação e que não cumpram o disposto no subitem 4.1.1; 

4.2.2 – que em regime de consórcio, qualquer que seja a sua forma de 
constituição, sejam controladoras, coligadas ou subsidiárias entre si; 

4.2.3 – que tenha titular ou sócio que seja servidor da Prefeitura do 
Município de Catalão - GO; 
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4.2.4 – que, por quaisquer motivos, tenham sido declaradas inidôneas 
ou punidas com suspensão por órgão da Administração Pública Direta ou indireta, nas es-
feras Federal, Estadual ou Municipal, desde que o ato tenha sido publicado na imprensa 
oficial, conforme o caso, pelo órgão que o praticou enquanto perdurarem os motivos de-
terminantes da punição; e, 

4.2.5 – estrangeiras que não funcionem no País. 
4.3 – Será vedada a participação de pessoas arroladas no artigo 9º da Lei 

8.666/93. 
4.4 – Este instrumento convocatório fica estendido aos demais interessa-

dos do ramo que manifestarem expressamente seu interesse em participar do certame e 
que se cadastrarem no órgão competente da Prefeitura, com antecedência de até 24 (vinte 
e quatro) horas da apresentação das propostas, desde que se enquadrem nas hipóteses 
constantes do item 4.1. 

4.5 – A participação no presente procedimento licitatório implica na 
plena e irretratável aceitação das condições e normas estipuladas no respectivo Convite. 
 

CLÁUSULA QUINTA – DA EXCLUSIVIDADE DE PARTICIPAÇÃO PARA MICROEMPRESAS E 
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE 

 
5.1 – Fica assegurada neste certame a PARTICIPAÇÃO EXCLUSIVA PARA 

MICROEMPRESAS (ME) E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP), nos termos da Lei Com-
plementar nº 123/2006 e respectivas alterações. 

5.2 – As Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) que se 
enquadrarem na Lei Complementar nº 123/2006 e alterações posteriores, e que não pos-
suírem quaisquer dos impedimentos definidos no art. 3º da mencionada lei complementar, 
deverão apresentar Declaração de Enquadramento como Microempresa ou Empresa de 
Pequeno Porte (ANEXO VI), para poderem usufruir dos benefícios de que trata aquela lei. 

5.2.1 – A declaração de enquadramento como Microempresa ou Em-
presa de Pequeno Porte de que trata o item anterior deverá ser entregue juntamente com 
a documentação de habilitação. 
 

CLÁSULA SEXTA – DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES 
 
6.1 – Até no dia e horário designados para o ato de abertura da sessão 

pública de recebimento e julgamento dos documentos de habilitação e propostas de pre-
ços, as licitantes deverão entregar à Comissão de Licitação, a documentação de habilitação 
e a proposta de preços, em envelopes distintos, devidamente fechados e colados, contendo 
na parte externa e frontal, a seguinte inscrição: 

ENVELOPE Nº 01 
A PREFEITURA MUNICIPAL DE CATALÃO 

REF. CONVITE Nº 015/2017 
NOME DA LICITANTE: 

DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO 
ENVELOPE Nº 02 
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A PREFEITURA MUNICIPAL DE CATALÃO 
REF. CONVITE Nº 015/2017 

NOME DA LICITANTE: 
PROPOSTA DE PREÇOS 

 
6.2 – A licitante que não comparecer à sessão pública deverá encaminhar 

os envelopes para a Comissão de Licitação, no endereço constante no preâmbulo deste, 
até a data e horário designados para o início da sessão pública de abertura e julgamento. 
 

CLÁUSULA SÉTIMA – DA DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO 
 

7.1 – No envelope “DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO” deverá constar, 
obrigatoriamente, sob pena de desqualificação da licitante, os documentos relativos à: 

 
a) HABILITAÇÃO JURÍDICA: 
a.1 – Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devida-

mente formalizado e registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de 
sociedades por ações, acompanhado de documentos de eleição de seus administradores, 
relacionado ao objeto licitatório; 

a.2 – Inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acom-
panhada de prova de diretoria em exercício; 

a.3 – Documentos pessoais dos sócios; 
a.4 – Registro comercial, no caso de empresa individual; 
a.5 – Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade 

estrangeira em funcionamento no País, e ato de registro ou autorização para funciona-
mento expedido pelo órgão competente, quando a atividade assim o exigir. 

 
b) REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA: 

b.1 – CNPJ/MF; 
b.2 – Prova de Regularidade com a Seguridade Social (INSS), através da 

Certidão Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e à Dívida Ativa da União; 
b.3 – Prova de Regularidade com o FGTS; 
b.4 – Prova de Regularidade com a Fazenda Pública Estadual; 
b.5 – Prova de Regularidade com a Fazenda Pública Municipal da sede 

da proponente; 
b.6 – Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça 

do Trabalho, mediante a apresentação de certidão negativa (CNDT). 
 

c) OUTROS DOCUMENTOS: 
c.1 – Declaração de inexistência de fato impeditivo da habilitação; 
c.2 – Declaração de que não emprega menores; 
c.3 – Declaração de enquadramento como ME ou EPP. 
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7.2 – A comprovação de regularidade fiscal das microempresas e empre-
sas de pequeno porte somente será exigida para efeito de contratação, e não como condi-
ção para participação no certame, nos termos da legislação vigente. 

7.3 – As microempresas e as empresas de pequeno porte, por ocasião da 
participação neste certame, deverão apresentar toda a documentação exigida para efeito 
de comprovação de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrição. 

7.4 – Havendo alguma restrição na comprovação da regularidade fiscal, 
será assegurado o prazo de 05 (cinco) dias úteis às pessoas jurídicas determinadas no item 
7.2, contados do momento em que a proponente for declarada vencedora do certame, 
prorrogáveis por igual período, a critério da Administração Pública, para regularização da 
documentação, pagamento ou parcelamento do débito e emissão de eventuais certidões 
negativas ou positivas com efeito de certidão negativa, restrita a regularidade fiscal. 

7.5 – A vencedora será declarada após o julgamento das propostas, 
aguardando-se os prazos de regularização fiscal, quando necessários, para a abertura dos 
prazos recursais e homologação do certame. 

7.6 – Não tendo a licitante regularizado a documentação fiscal, no prazo 
estabelecido no item 7.4, perderá o direito à contratação, sem prejuízo das sanções previs-
tas na Lei nº 8.666/93, sendo facultado à Administração convocar as licitantes remanes-
centes para a assinatura do contrato, na ordem de classificação, ou revogá-la por completo. 

7.7 – Os documentos exigidos para habilitação deverão ser apresentados 
em original ou por qualquer processo de cópia autenticada por cartório competente ou por 
servidor da Administração, ou publicação em órgão da imprensa oficial, exceto aqueles 
emitidos via internet e que seja possível atestar a sua validade. 

7.8 – Os documentos não exigidos para habilitação nesta licitação foram 
dispensados com fulcro no § 1º do art. 32 da Lei nº 8.666/93. 

7.9 – Para efeito de habilitação serão aceitos “protocolos de solicitação 
de renovação de documento”, em substituição aos documentos requeridos no presente 
Convite e seus anexos. Entretanto, os mesmos NÃO SERÃO ACEITOS para efeito de celebra-
ção de contrato, que só deve ocorrer após a apresentação dos documentos requeridos no 
ato convocatório. 

 
CLÁUSULA OITAVA – DA PROPOSTA 

 
8.1 – Somente serão abertos os envelopes com a Proposta de Preços da 

licitante habilitada, ou seja, que tenha apresentado corretamente e na íntegra os docu-
mentos exigidos na Cláusula Sétima do presente Convite; 

8.2 – Caso a licitante não seja habilitada, ser-lhe-á devolvido o envelope 
contendo a sua proposta de preços, ficando vedada a sua participação no restante do pro-
cedimento licitatório; 

8.3 – Sob pena de desclassificação a proposta de preços deverá atender 
às seguintes exigências: 

8.3.1 – A proposta de preços deverá ser preenchida conforme modelo 
constante do ANEXO II – Modelo de Proposta, em papel timbrado da empresa, com a de-
vida identificação do Proponente e assinada por quem de direito; 
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8.3.2 – A Proposta deverá corresponder na íntegra ao objeto licitatório 
constante do ANEXO I – Termo de Referência, parte integrante deste Convite; 

8.3.3 – Deverá ser redigida, datilografada ou digitada em língua portu-
guesa, sem rasuras e entrelinhas;  

8.3.4 – Conter prazo de validade não inferior a 30 (trinta) dias. No si-
lêncio, considerar-se-á a validade de trinta dias corridos; 

8.3.5 – Preço, em moeda corrente nacional, já incluído os valores dos 
impostos e encargos incidentes e outros que direta ou indiretamente incidam sobre a pres-
tação dos serviços; 

8.3.6 – A licitante deverá apresentar proposta de preços unitário e glo-
bal, e condições de pagamento, para a prestação dos serviços objeto do ANEXO I – Termo 
de Referência, parte integrante deste Convite. 
 

CLÁUSULA NONA – DO JULGAMENTO 
 

9.1 – O julgamento da licitação, tanto para a fase da habilitação quanto 
para a fase da competição de preços, será efetuado pela Comissão de Licitação, em sessão 
pública, no dia e horário designados no preâmbulo deste Convite. 

9.2 – Das reuniões da Comissão de Licitação serão lavradas atas com to-
dos os dados das propostas apresentadas, as reclamações e impugnações e demais ocor-
rências relevantes que interessarem ao julgamento do certame, devendo a ata ser assinada 
pelos membros da Comissão e por todos os presentes ao ato. 

9.3 – É facultada à Comissão Permanente de Licitação ou ao Servidor por 
ela designado, em qualquer fase do Convite, a promoção de diligência destinada a esclare-
cer ou completar a instrução do processo, desde que não influa no resultado do certame. 

9.4 – Querendo, as licitantes se farão representar nas sessões da Comis-
são por procurador, desde que este esteja portando procuração pública com poderes ex-
pressos para representá-la. A procuração só será aceita se lavrada por quem de direito, nos 
termos do ato constitutivo da empresa. 

9.5 – Somente terão direito de fazer uso da palavra, rubricar propostas, 
apresentar impugnações, reclamações ou recursos e firmar atas, os representantes legais 
ou procuradores, devidamente identificados e habilitados. 

9.6 – Uma vez iniciada a abertura dos envelopes “DOCUMENTAÇÃO DE 
HABILITAÇÃO”, não serão admitidas quaisquer retificações e nem será permitida a partici-
pação de proponentes retardatários. 

9.7 – Não havendo possibilidade de apreciação imediata da documenta-
ção, será designada nova data para realização de sessão pública, independente de as lici-
tantes estarem na sessão ou não, tendo por objetivo dar conhecimento a todos do resul-
tado do julgamento da habilitação, devendo a Comissão notificar todas as licitantes, quanto 
ao resultado. 

9.8 – Quando todas as licitantes forem inabilitadas ou todas as propostas 
forem desclassificadas, a Comissão de Licitação poderá fixar aos licitantes o prazo de 03 
(três) dias úteis para a apresentação de nova documentação ou proposta, em conformi-
dade com art. 48 da Lei Federal nº 8.666/93. 
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9.9 – A Comissão de Licitação considerará vencedora a proponente habi-
litada que apresentar a proposta mais vantajosa para o Município de Catalão, ofertando o 
menor preço global. 

9.10 – A aceitabilidade dos preços ofertados levará em consideração a 
média de preços de mercado, pesquisados pelo Departamento de Compras e Suprimentos 
junto a empresas do ramo, conforme Orçamentos acostados aos autos. 

9.11 – No caso de empate entre duas ou mais propostas, e após aplicado 
o disposto no art. 3º, § 2º da Lei nº 8.666/93, a classificação será decidida por sorteio a ser 
realizado pela Comissão de Licitação, em ato público. 

9.12 – Não será considerada qualquer oferta de vantagem não prevista 
no Convite. 

9.13 – Será desclassificada a proposta que não corresponder às especifi-
cações do ANEXO I – Termo de Referência, parte integrante deste Convite, bem como as 
que não atendam ao inciso IV do art. 43, § 2º e § 3º do art. 44 e incisos I e II do art. 48 da 
Lei nº 8.666/93. 

9.14 – O não comparecimento do representante legal de qualquer das 
licitantes à sessão pública de abertura dos envelopes, ou a falta de sua assinatura nas atas, 
implicará na aceitação tácita dos atos realizados pela Comissão de Licitação e da redação 
final da ata. 

9.15 – Não haverá tolerância para o início da sessão de abertura desta 
licitação, que será realizada, impreterivelmente, na data e horários designados no preâm-
bulo deste Convite. 

9.16 – Em todas as fases de julgamento do presente certame, as licitantes 
poderão renunciar expressamente ao seu direito de recurso, quanto ao resultado, o que 
deverá constar da respectiva ata. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA – DO DIREITO DE PREFERÊNCIA DAS ME/EPP 

 
10.1 – A presente licitação destina-se, exclusivamente, a participação de 

Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), nos termos da Lei Complementar 
nº 147/14, ficando, desta forma, prejudicado o direito de preferência das ME/EPP. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS 

 
11.1 – Dos atos praticados pela Administração caberá recurso, que deve-

rão ser feitos por escrito, no prazo legal, e serão dirigidos a autoridade superior (Prefeito), 
por intermédio da que praticou o ato recorrido (Presidente da CPL), em conformidade com 
o art. 109 da Lei nº 8.666/93, mediante petição fundamentada e protocolada junto ao Setor 
de Protocolo Geral da Prefeitura de Catalão - GO, em horário de expediente, em via original 
devidamente assinado pelo responsável legal da recorrente. 

11.2 – Declarado a vencedora, qualquer licitante poderá interpor recurso, 
sendo-lhe desde já concedido o prazo de 02 (dois) dias úteis para apresentação das cor-
respondentes razões, sendo-lhe assegurada vista imediata dos autos, ficando os demais 
licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazões em igual número de dias, 



            Departamento de Licitações e Contratos 
 _______________________________________________________________________________________ 

 

________________________________________________________________________________ 
Prefeitura Municipal de Catalão - GO – CNPJ nº 01.505.643/0001-50 

Rua Nassin Agel nº 505 – Setor Central, Catalão - GO 

P
ág

in
a1

0
 

que começarão a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes, igualmente, asse-
gurada vista imediata dos autos.  

11.3 – Não serão conhecidos recursos interpostos enviados via fax ou e-
mail e vencidos os respectivos prazos legais. 

11.4 – Interposto o recurso, a Comissão de Licitação poderá, no prazo de 
2 (dois) dias úteis, reconsiderar a sua decisão ou encaminhá-lo devidamente informado ao 
Prefeito, devendo, neste caso, o julgamento de mérito e a decisão serem proferidos dentro 
do prazo de 02 (dois) dias contados do recebimento do recurso, sob pena de responsabili-
dade. 

11.5 – Decididos os recursos pela autoridade competente (Prefeito), o 
mesmo fará a adjudicação do objeto da licitação a licitante vencedora e homologará o pro-
cedimento licitatório, após o que a adjudicatária será convocada para assinar o contrato no 
prazo de 03 (três) dias. 

11.6 – O acolhimento do recurso terá efeito suspensivo e o seu acolhi-
mento importará a invalidação apenas dos atos insuscetíveis de aproveitamento. 

11.7 – A Comissão de Licitação poderá sugerir, ainda, a anulação e revo-
gação do procedimento, o que será devidamente decidido pelo Senhor Prefeito. 

11.8 – Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos in-
teressados na Secretaria da Comissão Permanente de Licitação, no prédio da PREFEITURA 
MUNICIPAL DE CATALÃO - GO. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – DA ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO 

 
12.1 – Efetuada a classificação final e escolhida a proposta mais vantajosa 

para o Município, a Comissão de Licitação adjudicará o objeto, por item, ao vencedor do 
certame, encaminhando o processo à autoridade competente para homologação do pro-
cedimento licitatório em face da licitante declarada vencedora. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DO CONTRATO 

 
13.1 – Homologado o julgamento, a licitante vencedora será convocada 

para assinar o contrato, devendo fazê-lo no prazo de até 03 (três) dias corridos a contar da 
data do recebimento da convocação, salvo motivo justificado e devidamente aceito pela 
Administração, podendo solicitar a prorrogação do prazo, uma única vez, e por igual perí-
odo, conforme estatui o § 1º do art. 64 da Lei nº 8.666/93, sob pena de sujeitar-se às san-
ções legais previstas neste Convite. 

13.2 – A recusa em assinar o contrato no prazo a que se refere o item 
anterior, caracteriza o descumprimento total da obrigação assumida, sujeitando o inadim-
plente às sanções administrativas previstas na legislação pertinente, sem prejuízo de outras 
penalidades legalmente estabelecidas. O disposto neste item não se aplica aos licitantes 
remanescentes convocados que não aceitarem a contratação, nas mesmas condições pro-
postas pelo primeiro adjudicatário, inclusive quanto ao preço e prazo. 

13.3 – Como condição para celebração do contrato, a licitante vencedora 
deverá manter as mesmas condições de habilitação, especialmente quanto à situação de 
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regularidade previdenciária (INSS), do Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS) e 
de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho (CNDT); 

13.3.1 – Caso a licitante tenha o recolhimento dos encargos relativos 
ao FGTS centralizado, o documento comprobatório de autorização para a centralização dos 
recolhimentos deverá ser apresentado à Administração. 

13.4 – Caso o adjudicatário se recuse a cumprir o fixado no subitem 13.1, 
faculta-se à Administração convocar as licitantes remanescentes, sempre em ordem de 
classificação, para o fazerem nas mesmas condições propostas pelo inadimplente, ou revo-
gar a presente licitação, conforme disposição do art. 64, § 2º da Lei nº 8.666/93. 

 
CLÁSULA DÉCIMA QUARTA – DO PRAZO DE VIGÊNCIA DO CONTRATO 

 
14.1 – O contrato a ser celebrado vigorará pelo prazo estimado de 7 (sete) 

meses, considerando como início a data da sua assinatura, encerrando-se, impreterivel-
mente, em 31 de dezembro de 2017. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – DA PRORROGAÇÃO 

 
15.1 – Havendo mútuo interesse, o prazo contratual poderá ser prorro-

gado, via Termo Aditivo, se enquadrado nos permissivos do art. 57 da Lei nº 8.666/93. 
 

CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – DA EXECUÇÃO, LOCAL E CONDIÇÕES DA PRESTAÇÃO DOS 
SERVIÇOS 

 
16.1 – A execução do objeto se dará imediatamente após a homologação 

do processo licitatório pela autoridade competente e a assinatura do Contrato, cujos ser-
viços serão prestados no escritório da CONTRATADA e na sede do CONTRATANTE, quando 
a necessidade assim o exigir. 

16.2 – Fica vedado o substabelecimento da prestação dos serviços con-
tratados, salvo em situações justificadas e aprovadas pelo contratante. Neste caso, a em-
presa indicada deverá atender todas as condições exigidas no contrato e a nota fiscal de-
verá ser emitida pela empresa contratada e não pela substabelecida. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA – DO PAGAMENTO E DA DOTAÇÃO 

 
17.1 – O pagamento será efetuado até o 10º (décimo) dia útil subse-

quente a prestação dos serviços e a apresentação da respectiva Nota Fiscal, com recursos 
oriundos do Tesouro Municipal, alocados no Orçamento vigente do Município de Catalão - 
GO, nas seguintes dotações orçamentárias: 
 

Projeto de Atividade Dotação Orçamentária 

Manutenção da Diretoria de Contabilidade 01.3004.04.121.4002.4116 – 3.3.90.39 

Manutenção Secretaria de Educação 25.2601.12.122.4001.4193 – 3.3.90.39 

Fundo Municipal de Assistência Social 14.1401.08.122.4010.4020 – 3.3.90.39 
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17.2 – O pagamento será efetuado através de transferência eletrônica 
e/ou ordem de pagamento/cheque nominal, conforme legislação vigente, mediante apre-
sentação de Nota Fiscal, devidamente atestada pelo responsável do Setor competente, 
desde que o documento de cobrança esteja em condições de liquidação e pagamento. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA OITAVA – DO REAJUSTAMENTO 

 
18.1 – Na hipótese de aumento geral dos preços dos serviços licitados, 

durante a vigência do contrato e no curso da sua execução, poderão ainda as partes, res-
tabelecer o equilíbrio econômico-financeiro do contrato através de termo aditivo, manti-
das as condições da proposta, ressaltando que o percentual a ser repassado ao contratante 
não poderá exceder o percentual repassado à empresa contratada, nos termos da legisla-
ção vigente. 

18.2 – Somente serão repassados ao contratante os reajustes oficiais au-
torizados, cujo índice será o IGP-M/FGV (Índice Geral de Preços do Mercado) da Fundação 
Getúlio Vargas, e após divulgação oficial dos preços para o Estado de Goiás, ou, na ausência 
destes, considerará os preços praticados no mercado para os serviços a serem contratados. 
 

CLÁUSULA DÉCIMA NONA – DA SUPRESSÃO OU ACRÉSCIMO 
 

19.1 – O objeto desta licitação poderá ser aumentado ou suprimido, até 
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato a ser cele-
brado, conforme disposto no art. 65, § 1º e 2º da Lei nº 8.666/93. 

 
CLÁUSULA VIGÉSIMA – DA PUBLICAÇÃO DO CONTRATO 
 
20.1 – Caberá ao CONTRATANTE providenciar o cadastramento deste 

contrato no site do TCM-GO, no prazo máximo de 03 (três) dias úteis, a contar da sua pu-
blicação oficial, nos termos da Instrução Normativa - IN nº 00009/2015. 

20.2 – Caberá, ainda, ao CONTRATANTE, providenciar a publicação do 
presente contrato no Quadro de Avisos da Prefeitura Municipal, meio oficial de comunica-
ção, publicidade e divulgação dos atos normativos e administrativos do Município de Cata-
lão (art. 118 da Lei Orgânica do Município), conforme disposto no art. 61, § único da Lei 
8.666/93, bem como, no portal do Município de Catalão - GO (site internet - www.cata-
lao.go.gov.br) em atendimento a Lei nº 12.527/11. 
 

CLÁUSULA VIGÉSIMA PRIMEIRA – DAS PENALIDADES, INADIMPLÊNCIA E RESCISÃO 
21.1 – São aplicáveis as sanções previstas no capítulo IV da Lei Federal  

nº 8.666/93, e demais normas pertinentes. 
21.2 – A licitante que ensejar o retardamento da execução do certame, 

não mantiver a proposta, comportar-se de modo inidôneo ou fizer declaração falsa, estará 
sujeita à pena de suspensão de seu direito de licitar e contratar com a Administração, pelo 
prazo de até 02 (dois anos). 

http://www.catalao.go.gov.br/
http://www.catalao.go.gov.br/
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21.3 – A licitante vencedora que, por ação, omissão ou negligência, infrin-
gir os termos contratados, ou ainda, não cumprir as obrigações assumidas ou os preceitos 
legais, fica sujeito à multa de 2% (dois por cento) do valor estimado da contratação e às 
penalidades previstas na legislação específica. 

21.4 – As sanções são independentes e a aplicação de uma não exclui a 
das outras. 

21.5 – O prazo para pagamento de multas será de 05 (cinco) dias úteis a 
contar da intimação do infrator, sob pena de inscrição do respectivo valor na Dívida Ativa 
do Município, sujeitando-se o devedor ao competente processo judicial de execução. 

21.6 – Resguardam-se os direitos da Administração em caso de rescisão 
administrativa prevista no art. 77 da Lei nº 8.666/93. 

 
CLÁUSULA VIGÉSIMA SEGUNDA – DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

 
22.1 – A Administração Municipal se reserva o direito de, a qualquer 

tempo, antes da assinatura do contrato, revogar a presente licitação, por razões de inte-
resse administrativo ou público, em parecer escrito e devidamente fundamentado. 

22.2 – Exemplar deste Convite e seus anexos encontram-se afixados no 
Quadro de Avisos da Prefeitura Municipal, meio oficial de divulgação dos atos oficiais do 
Município. 

22.3 – Qualquer pedido de esclarecimento em relação a eventuais dúvi-
das na interpretação do presente Convite e seus anexos poderá ser encaminhado, por es-
crito, a Presidente da Comissão de Licitação, no prédio da Prefeitura Municipal de Catalão 
- GO, no endereço constante do preâmbulo deste, no horário normal de expediente, pelo 
e-mail licitacao@catalao.go.gov.br ou pelo fone (0xx64) 3441-5014 / 3441-5044. 

22.4 – As dúvidas a serem dirimidas por e-mail ou telefone serão somente 
aquelas de ordem estritamente informal, sendo as demais formuladas por escrito. 

22.5 – Aos casos omissos aplicar-se-ão as demais disposições constantes 
da Lei nº 8.666/93, bem como as demais legislações correlatas. 

22.6 – No decorrer do procedimento, a Presidente da Comissão de Licita-
ção poderá solicitar a análise e manifestação da Procuradoria Jurídica quando houver dú-
vida acerca da legalidade de determinado ato ou providência. 

 
Catalão - GO, aos 06 dias do mês de junho de 2017. 

 
 
 

Paulo César Machado 
Presidente da Comissão de Licitação 

 
  

mailto:licitacao@catalao.go.gov.br
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CONVITE Nº 015/2017 

 
ANEXO I 

 
TERMO DE REFERÊNCIA 

 
 
PREFEITURA DE CATALÃO - GOIÁS 
 
Termo de Referência ao processo licitatório - CONVITE Nº 015/2017, destinado à contratação de 
empresa para prestação de serviços técnicos profissionais especializados de Assessoria Adminis-
trativa e Financeira, conforme descrito abaixo. 
 
 
1 – DO OBJETO 
 
1.1 - Trata-se da contratação de empresa para prestação de serviços técnicos profissionais espe-
cializados de Assessoria Administrativa e Financeira, no exercício de 2017, visando atender as ne-
cessidades das Secretarias de Finanças Públicas, FMS, Secretaria de Educação e FMAS, conforme 
especificações e quantitativos constantes deste Termo. 
 
2 – DAS ESPECIFICAÇÕES DO OBJETO 
 
2.1 - Os serviços a serem prestados e suas quantidades são os descritos abaixo: 
 

ITEM QUANT. UNID. DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS VALOR 
UNIT. R$ 

VALOR TO-
TAL R$ 

01 11 Serv. 

Prestação de serviços técnicos 
especializados de apoio administrativo e 
técnico operacional a Secretaria de Finanças 
Públicas, na elaboração, digitação, análise e 
transmissão do Sistema de Coleta de Dados 
Contábeis do Município junto ao Tesouro 
Nacional (SISTN), relativos ao Relatório de 
Gestão Fiscal – RGF – 1º, 2º e 3º 
quadrimestre de 2017, Cadastro das 
Operações de Crédito – COC anual de 2017, 
Balanço Anual de 2017 e Relatório 
Resumido da Execução Orçamentária – 
RREO – 1º, 2º, 3º, 4º, 5º e 6º bimestres de 
2017, totalizando 11 (onze) prestações de 
contas, bem como, acompanhamento dos 
mesmos junto ao Tesouro Nacional e Caixa 
Econômica Federal e regularização destes 
itens junto ao CAUC – Cadastro Único de 
Convênios da Secretaria do Tesouro 
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Nacional, nos termos do Convite nº 
015/2017 e seus Anexos. 

02 06 Serv. 

Prestação de serviços técnicos 
especializados de apoio administrativo e 
técnico operacional ao FMS, na elaboração, 
digitação, análise e transmissão do Sistema 
de Informações sobre Orçamentos Públicos 
em Saúde - SIOPS, relativos ao 1º, 2º, 3º, 4º, 
5º e 6º bimestres de 2017, nos termos das 
normas expedidas pelo Ministério da Saúde 
– MS e DATASUS, de acordo com os dados 
dos Balancetes do FMS, totalizando 06 (seis) 
prestações de contas, bem como, 
acompanhamento dos mesmos junto aos 
órgãos fiscalizadores e regularização deste 
item junto ao CAUC – Cadastro Único de 
Convênios da Secretaria do Tesouro 
Nacional, nos termos do Convite nº 
015/2017 e seus Anexos. 

  

03 06 Serv. 

Prestação de serviços técnicos 
especializados na elaboração, digitação, 
análise e transmissão da Prestação de 
Contas do Sistema de Informações sobre 
Orçamentos Públicos em Educação - SIOPE, 
relativos ao 1º, 2º, 3º, 4º, 5º e 6º bimestres 
de 2017, nos termos das normas expedidas 
pelo Ministério da Educação – MEC e FNDE, 
de acordo com os dados dos Balancetes do 
Poder Executivo e FUNDEB, bem como, 
acompanhamento dos mesmos junto aos 
órgãos fiscalizadores e regularização deste 
item junto ao CAUC – Cadastro Único de 
Convênios da Secretaria do Tesouro 
Nacional, nos termos do Convite nº 
015/2017 e seus Anexos. 

  

04 01 Serv. 

Prestação de serviços técnicos 
especializados na assessoria para Prestação 
de Contas de Convênios Federais e 
Estaduais, bem como, acompanhamento da 
situação dos mesmos junto a Secretaria do 
Tesouro Nacional e Ministério da 
Assistência Social, de acordo com os dados 
dos Balancetes do FMAS e dados do SUAS 
WEB do Governo Federal, nos termos do 
Convite nº 005/2013 e seus Anexos. 

  

Valor Global R$   

 
3 – DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO 
 
3.1 - Suprir as necessidades das Secretarias e Fundos interessados, com a prestação de contas e a 
elaboração, digitação, análise e transmissão de dados contábeis ao SISTN/Secretaria do Tesouro 
Nacional, para regularização junto ao CAUC – Cadastro Único de Convênios. 
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4. DA DESTINAÇÃO DOS SERVIÇOS 
 
4.1 - Os serviços são destinados exclusivamente para atender as Secretarias de Finanças Públicas, 
FMS, Secretaria de Educação e FMAS deste Município. 
 
5 – DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAÇÃO 
 
5.1 - O valor global estimado da contratação é de R$ 77.700,00 (setenta e sete mil e setecentos 
reais), cujo valor médio por item consta do Mapa de Cotação subscrito pelo Departamento de Com-
pras e Suprimentos, obtida através de Pesquisa de Preços de Mercado realizada junto a empresas 
do ramo e anexados aos autos, nos termos da Lei nº 8.666/93. 
 
6 – DA COMPOSIÇÃO DOS CUSTOS 
 

6.1 - Nos valores propostos deverão estar inclusos todos os custos diretos e indiretos, como 
mão-de-obra, frete, impostos, taxas, encargos fiscais, comerciais, sociais, trabalhistas e ou-
tros. 
 
6.2 - O preço médio para a prestação dos serviços pretendidos, conforme Pesquisa reali-
zada junto a empresas do ramo, considerando-se a contratação pela quantidade de servi-
ços estimados é de: 
 

ITEM QUANT. UNID. VALOR MÉDIO UNIT. 
R$ 

VALOR MÉDIO TOTAL 
R$ 

01 11 Serv. 4.250,00 46.750,00 

02 06 Serv. 2.250,00 13.500,00 

03 06 Serv. 2.250,00 13.500,00 

04 01 Serv. 3.950,00 3.950,00 

Valor Médio Global R$ 77.700,00 
 
7 – DOS CRITÉRIOS DE ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS 
 
7.1 - Serão desclassificadas as propostas que:  
 
7.1.1 - Não atendam às exigências deste Convite e seus Anexos; 
 
7.1.2 - Não atendam às características mínimas deste Convite e seus Anexos. 
 
8 – DAS EXIGÊNCIAS DE HABILITAÇÃO 
 
8.1 - Poderão participar deste certame os interessados do ramo de atividade relacionada ao objeto 
que atenderem a todas as exigências, inclusive quanto à documentação.  
 
9 – DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
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9.1 - As despesas decorrentes deste processo correrão à conta de recursos oriundos do Tesouro 
Municipal, alocados no Orçamento vigente do Município de Catalão - GO, nas seguintes dotações 
orçamentárias: 
 

Projeto de Atividade Dotação Orçamentária 

Manutenção da Diretoria de Contabilidade 01.3004.04.121.4002.4116 – 3.3.90.39 

Manutenção Secretaria de Educação 25.2601.12.122.4001.4193 – 3.3.90.39 

Fundo Municipal de Assistência Social 14.1401.08.122.4010.4020 – 3.3.90.39 

 
10 – DA EXECUÇÃO, LOCAL E CONDIÇÕES DA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS  
 
10.1 - A prestação dos serviços de que trata este Instrumento deverá ser iniciada imediatamente, 
após assinatura do contrato, devendo os mesmos serem prestados na sede do CONTRATANTE ou 
no escritório da CONTRATADA, quando a necessidade assim o exigir. 
 
10.2 - O CONTRATANTE prestará todas as informações que venham a ser solicitadas pela CONTRA-
TADA, pertinentes ao objeto contratual, para a sua boa e fiel execução. 
 
10.3 - Quando da execução dos serviços, a CONTRATADA fornecerá todo o suporte necessário para 
o bom e fiel cumprimento da prestação dos serviços, não se perdendo de vista que deverá ser re-
embolsada no caso de despesas alheias a contratação e de responsabilidade do CONTRATANTE. 
 
10.4 - A CONTRATADA se obriga a cumprir as determinações contidas no contrato, dentro das nor-
mas legais e com lisura, ética, idoneidade técnica e regularidade dos serviços. 
 
10.5 - Fica vedado o substabelecimento da prestação dos serviços contratados, salvo em situações 
justificadas e aprovadas pelo CONTRATANTE. Neste caso, a empresa indicada deverá atender todas 
as condições exigidas no contrato e a nota fiscal deverá ser emitida pela CONTRATADA e não pela 
substabelecida. 
 
11 – DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA 
 
11.1 - A CONTRATADA deverá garantir a qualidade e idoneidade dos serviços prestados, que deve-
rão ser executados atendendo às normas técnicas exigíveis, bem como efetuar, às suas expensas, 
a reparação dos serviços que se apresentarem fora dos padrões técnicos ou das especificações do 
Termo de Referência ou da proposta vencedora, respondendo civil e criminalmente por quaisquer 
prejuízos ou danos a que venha causar ao CONTRATANTE. 
 
12 – DOS DEVERES DA CONTRATADA 
 
12.1 - Manter durante a execução do contrato todas as condições de habilitação e qualificação exi-
gidas. 
 
13 – DA VIGÊNCIA DO CONTRATO 
 
13.1 - O contrato a ser celebrado vigorará pelo prazo estimado de 7 (sete) meses, encerrando-se, 
impreterivelmente, em 31 de dezembro de 2017. 
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14 – DA EMISSÃO DAS NOTAS FISCAIS 
 
14.1 - As Notas Fiscais deverão ser emitidas em nome do MUNICÍPIO DE CATALÃO, CNPJ nº 
01.505.643/0001-50, com sede administrativa localizada na Rua Nassin Argel nº 505 – Setor Cen-
tral, Catalão - GO, sem rasuras, letra legível com discriminação exata dos serviços efetivamente 
executados. 
 
15 – DO PAGAMENTO 
 
15.1 - O pagamento será efetuado até o 10º (décimo) dia útil subsequente a prestação dos serviços, 
através de transferência eletrônica e/ou ordem de pagamento/cheque nominal, conforme legisla-
ção vigente, mediante apresentação de Notas Fiscais, devidamente atestadas pelo responsável do 
Setor competente, acompanhada da respectiva Ordem de Serviços, para comprovação da presta-
ção dos serviços, em letra bem legível, sem rasuras, juntamente com os comprovantes de regulari-
dade fiscal, deduzidos os impostos incidentes. 
 
16 – DAS MEDIDAS ACAUTELADORAS 
 
16.1 - Consoante disposição do art. 45 da Lei nº 9.784/99, a Administração Pública poderá, sem a 
prévia manifestação do interessado, motivadamente, adotar providências acauteladoras, inclusive 
retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorrência de dano de 
difícil ou impossível reparação. 
 
17 – DAS INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES 
 
17.1 - Demais informações complementares pertinentes ao objeto contratual e informações adici-
onais, que visem dirimir eventuais dúvidas na interpretação do presente Convite e seus anexos e 
orientar em todos os casos omissos, bem como aquelas para que se alcance êxito na prestação dos 
serviços, podem ser solicitadas através de encaminhamento, por escrito, ao Presidente da Comis-
são Permanente de Licitação, no prédio da Prefeitura Municipal de Catalão - GO, no endereço cons-
tante do preâmbulo deste, no horário normal de expediente, pelo e-mail licitacao@cata-
lao.go.gov.br ou pelo fone (0xx64) 3441-5014 / 3441-5044. 
 
17.2 - As dúvidas a serem dirimidas por e-mail ou telefone serão somente aquelas de ordem estri-
tamente informal, sendo as demais formuladas por escrito. 
 
Sala da Comissão Permanente de Licitação da Prefeitura Municipal de CATALÃO, Estado de Goiás, 
aos 06 dias do mês de junho de 2017. 

 
 
 
 

Paulo César Machado 
Presidente da Comissão de Licitação 

  

mailto:licitacao@catalao.go.gov.br
mailto:licitacao@catalao.go.gov.br
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CONVITE Nº 015/2017 

 
ANEXO II 

 
MODELO DE PROPOSTA DE PREÇOS 

(em papel timbrado da empresa) 
 
A 
PREFEITURA MUNICIPAL DE CATALÃO 
COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO 
Presidente: Paulo César Machado 
CONVITE Nº 015/2017 
Data da Abertura: 19/06/2017 
Horário: 09h00min 

 
Nome da Empresa Participante: 

Local e Data: 

Razão Social: 

CNPJ nº 

Referências Bancárias para pagamento:  Conta nº                 Agência              Banco  

Endereço Completo: 

Telefone: 

Dados do Re-
presentante Le-
gal 

Nome: 

Endereço: 

Profissão: RG nº CPF nº 

E-mail: Tel.: Tel.: 

    

Item Quant. Unid. Especificação do Objeto Preço Unitário 
R$ 

Preço Total R$ 

1 11 Serv. 

Prestação de serviços técnicos 
especializados de apoio administrativo e 
técnico operacional a Secretaria de 
Finanças Públicas, na elaboração, 
digitação, análise e transmissão do 
Sistema de Coleta de Dados Contábeis 
do Município junto ao Tesouro Nacional 
(SISTN), relativos ao Relatório de Gestão 
Fiscal – RGF – 1º, 2º e 3º quadrimestre 
de 2017, Cadastro das Operações de 
Crédito – COC anual de 2017, Balanço 
Anual de 2017 e Relatório Resumido da 
Execução Orçamentária – RREO – 1º, 2º, 
3º, 4º, 5º e 6º bimestres de 2017, 
totalizando 11 (onze) prestações de 
contas, bem como, acompanhamento 
dos mesmos junto ao Tesouro Nacional 
e Caixa Econômica Federal e 
regularização destes itens junto ao CAUC 
– Cadastro Único de Convênios da 
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Secretaria do Tesouro Nacional, nos 
termos do Convite nº 015/2017 e seus 
Anexos. 

2 06 Serv. 

Prestação de serviços técnicos 
especializados de apoio administrativo e 
técnico operacional ao FMS, na 
elaboração, digitação, análise e 
transmissão do Sistema de Informações 
sobre Orçamentos Públicos em Saúde - 
SIOPS, relativos ao 1º, 2º, 3º, 4º, 5º e 6º 
bimestres de 2017, nos termos das 
normas expedidas pelo Ministério da 
Saúde – MS e DATASUS, de acordo com 
os dados dos Balancetes do FMS, 
totalizando 06 (seis) prestações de 
contas, bem como, acompanhamento 
dos mesmos junto aos órgãos 
fiscalizadores e regularização deste item 
junto ao CAUC – Cadastro Único de 
Convênios da Secretaria do Tesouro 
Nacional, nos termos do Convite nº 
015/2017 e seus Anexos. 

  

3 06 Serv. 

Prestação de serviços técnicos 
especializados na elaboração, digitação, 
análise e transmissão da Prestação de 
Contas do Sistema de Informações sobre 
Orçamentos Públicos em Educação - 
SIOPE, relativos ao 1º, 2º, 3º, 4º, 5º e 6º 
bimestres de 2017, nos termos das 
normas expedidas pelo Ministério da 
Educação – MEC e FNDE, de acordo com 
os dados dos Balancetes do Poder 
Executivo e FUNDEB, bem como, 
acompanhamento dos mesmos junto 
aos órgãos fiscalizadores e regularização 
deste item junto ao CAUC – Cadastro 
Único de Convênios da Secretaria do 
Tesouro Nacional, nos termos do 
Convite nº 015/2017 e seus Anexos. 

  

4 01 Serv. 

Prestação de serviços técnicos 
especializados na assessoria para 
Prestação de Contas de Convênios 
Federais e Estaduais, bem como, 
acompanhamento da situação dos 
mesmos junto a Secretaria do Tesouro 
Nacional e Ministério da Assistência 
Social, de acordo com os dados dos 
Balancetes do FMAS e dados do SUAS 
WEB do Governo Federal, nos termos do 
Convite nº 005/2013 e seus Anexos. 

  

   VALOR TOTAL R$  

VALOR TOTAL POR EXTENSO:  

VALIDADE DA PROPOSTA:  
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CONDIÇÕES DE PAGAMENTO:  

PRAZO DE EXECUÇÃO:  

 
 
 
 

____________________________________ 
Proponente 
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CONVITE Nº 015/2017 

 
ANEXO III 

 
MINUTA DE CONTRATO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 

Nº ______/2017 
 

“Contrato que firmam as partes adiante qualificadas e bem 
representadas, com vistas a prestação de serviços técnicos 
profissionais especializados de Assessoria Administrativa e 
Financeira, firmado entre o Município de Catalão, Estado de 
Goiás, e a empresa ____________________ nos termos e con-
dições seguintes.” 

 
 

CLÁUSULA PRIMEIRA – DAS PARTES SIGNATÁRIAS 
 

1.1. CONTRATANTE: O MUNICÍPIO DE CATALÃO, Estado de Goiás, pessoa jurídica de direito público 
interno, inscrito no CNPJ sob o n° 01.505.643/0001-50, com sede à Rua Nassin Agel n° 505 – Setor 
Central, por intermédio da Secretaria Municipal de Administração, neste ato representada pelo seu 
Secretário, Sr. NELSON MARTINS FAYAD, brasileiro, divorciado, servidor público municipal, porta-
dor do CI nº 2.236.527 – SSP/GO e do CPF 332.998.776-49, residente e domiciliado nesta cidade. 
  
1.2. CONTRATADA: ____________________, pessoa jurídica de direito privado, inscrita no 
CNPJ/MF sob o nº _____________, com endereço comercial na _______________, CEP. ______, 
neste ato representada por __________________, __________, _________, _______, portador(a) 
do CPF/MF nº ___________ e CI/RG nº _____________, residente e domiciliado(a) na 
___________, ___________, CEP. __________. 
 
 

CLÁUSULA SEGUNDA – DA LEGISLAÇÃO APLICÁVEL 
 

2.1. O presente contrato decorre de licitação na modalidade CONVITE, autuada sob 
o nº 015/2017, do tipo menor preço global, homologada pelo Excelentíssimo Senhor Prefeito em 
____ de ________ de 2017, oriundo do Processo Administrativo nº 2017010696, estando às partes 
vinculadas ao Edital de licitação e à proposta de preços vencedora, aos quais sua execução, e espe-
cialmente os casos omissos, estão sujeitos às normas do direito privado e a Lei Federal nº 8.666/93, 
cujos termos são irrevogáveis, bem como as cláusulas e às condições a seguir pactuadas. 

 
CLÁUSULA TERCEIRA – DO OBJETO CONTRATUAL 

 
3.1. Por este instrumento contratual, as partes acima identificadas, ajustam entre 

si a prestação de serviços técnicos profissionais especializados de Assessoria Administrativa e Fi-
nanceira, no exercício de 2017, visando atender as necessidades das Secretarias de Finanças Públi-
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cas, FMS, Secretaria de Educação e FMAS, nos termos do Anexo I – Termo de Referência e da Pro-
posta de Preços vencedora, que de agora em diante são partes integrantes deste instrumento, in-
dependentes de sua transcrição. 

 
CLÁUSULA QUARTA – DO REGIME DE EXECUÇÃO 

 
4.1. O regime de execução será a empreitada por preço global, nos termos do art. 

6º, VIII, "a", da Lei nº 8.666/93. 
 

CLÁUSULA QUINTA – DO PRAZO DE VIGÊNCIA DO CONTRATO 
 

5.1. O presente contrato vigorará pelo prazo estimado de 7 (sete) meses, a partir 
da data da sua assinatura, encerrando-se, impreterivelmente, em 31 de dezembro de 2017. 

 
CLÁUSULA SEXTA – DO VALOR DO CONTRATO 

 
6.1. O valor global do presente contrato é de R$ __________ 

(______________________). 
 

CLÁUSULA SÉTIMA – DA FORMA DE PAGAMENTO 
 

7.1. Os pagamentos a CONTRATADA, pelos serviços ora pactuados, serão efetuados 
até o 10º (décimo) dia útil subsequente a prestação dos serviços, através de transferência eletrô-
nica e/ou ordem de pagamento/cheque nominal, conforme legislação vigente, mediante apresen-
tação de Notas Fiscais, devidamente atestadas pelo responsável do Setor competente, acompanha-
das das respectivas Ordens de Serviços, em letra bem legível, sem rasuras, juntamente com com-
provantes de regularidade fiscal, deduzidos os impostos incidentes. 
 

CLÁUSULA OITAVA – DO REAJUSTAMENTO 
 

8.1. Na hipótese de aumento geral dos preços dos serviços contratados, durante a 
vigência do contrato e no curso da sua prestação, poderão ainda as partes, restabelecer o equilíbrio 
econômico-financeiro do contrato através de termo aditivo, mantidas as condições da proposta, 
ressaltando que o percentual a ser repassado ao CONTRATANTE não poderá exceder o percentual 
repassado à CONTRATADA, nos termos da legislação vigente. 

 
8.2. Somente serão repassados ao CONTRATANTE os reajustes oficiais autorizados, 

cujo índice será o IGP-M/FGV (Índice Geral de Preços do Mercado) da Fundação Getúlio Vargas, e 
após divulgação oficial dos preços para o Estado de Goiás, ou, na ausência destes, considerará os 
preços praticados no mercado para os serviços contratados. 

 
CLÁUSULA NONA – DO ACRÉSCIMO OU SUPRESSÃO DO OBJETO 

 
9.1. O objeto do presente pacto poderá ser aumentado ou suprimido, até o limite 

de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme disposto no art. 
65 § 1º e 2º da Lei nº 8.666/93. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA – DA GARANTIA PARA EXECUÇÃO DO OBJETO 
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10.1. Não será exigida prestação de garantias para execução do objeto, nos termos 
do art. 56 da Lei nº 8.666/93. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DOS RECURSOS E DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 
11.1. As despesas com a execução do presente contrato correrão a conta de recur-

sos oriundos do Tesouro Municipal, alocados no Orçamento vigente do Município de Catalão - GO, 
nas seguintes dotações orçamentárias: 
 

Projeto de Atividade Dotação Orçamentária 

Manutenção da Diretoria de Contabilidade 01.3004.04.121.4002.4116 – 3.3.90.39 

Manutenção Secretaria de Educação 25.2601.12.122.4001.4193 – 3.3.90.39 

Fundo Municipal de Assistência Social 14.1401.08.122.4010.4020 – 3.3.90.39 

 
CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – DA EXECUÇÃO, LOCAL E CONDIÇÕES DA PRESTAÇÃO DOS 

SERVIÇOS  
 
12.1. A prestação dos serviços objeto deste pacto deverão ser iniciados após assi-

natura do contrato e a emissão da competente Ordem de Serviços, cujo prazo para início deverá 
ser imediato, devendo os mesmos serem prestados na sede do contratante ou no escritório da 
empresa contratada, quando a necessidade assim o exigir. 

 
12.2. O CONTRATANTE prestará todas as informações que venham a ser solicitadas 

pela CONTRATADA, pertinentes ao objeto contratual, para a sua boa e fiel execução. 
 
12.3. Quando da execução dos serviços, a CONTRATADA fornecerá todo o suporte 

necessário para o bom e fiel cumprimento da prestação dos serviços, não se perdendo de vista que 
deverá ser reembolsada no caso de despesas alheias a contratação e de responsabilidade do CON-
TRATANTE. 

 
12.4. A CONTRATADA se obriga a cumprir as determinações contidas no contrato, 

dentro das normas legais e com lisura, ética, idoneidade técnica e regularidade dos serviços. 
 
12.5. Fica vedado o substabelecimento da prestação dos serviços contratados, 

salvo em situações justificadas e aprovadas pelo CONTRATANTE. Neste caso, a empresa indicada 
deverá atender todas as condições exigidas no contrato e a nota fiscal deverá ser emitida pela CON-
TRATADA e não pela substabelecida.  

 
CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DA PRORROGAÇÃO DO CONTRATO 

 
13.1. Havendo mútuo interesse, o presente pacto poderá ser prorrogado, via Termo 

Aditivo, se enquadrado nos permissivos do art. 57 da Lei nº 8.666/93. 
 

CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – DAS OBRIGAÇÕES DAS PARTES 
 

14.1. São obrigações do CONTRATANTE: 
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I - Solicitar os serviços contratados, dentro da sua necessidade, mediante re-
quisição escrita, através de Ordem de Serviço emitida pelo Departamento de Compras e Suprimen-
tos ou Secretaria de Administração, onde conste a especificação dos serviços e a assinatura do ser-
vidor responsável pela sua emissão; 

II - Fiscalizar, por servidor previamente designado, os serviços contratados, 
averiguando a sua qualidade, bem como os documentos de cobranças com as requisições de servi-
ços; 

III - Efetuar o pagamento devido à CONTRATADA, nas condições estabeleci-
das neste contrato; 

IV - Descontar dos pagamentos que efetuar, os tributos a que esteja obrigado 
pela legislação vigente, fazendo o recolhimento das parcelas retidas nos prazos legais; 

V - Comunicar à CONTRATADA todas e quaisquer ocorrências relacionadas 
com a prestação dos serviços; 

VI - Rejeitar, no todo ou em parte, os serviços que a CONTRATADA executar 
fora das normas técnicas exigíveis e das especificações do Convite, do Anexo I – Termo de Referên-
cia e da Proposta de Preços vencedora; 

VII - Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou ir-
regularidades constatadas na prestação dos serviços para que sejam adotadas as medidas correti-
vas necessárias; 

VIII - Aplicar as sanções administrativas contratuais pertinentes, em caso de 
inadimplemento. 
 

14.2. São obrigações da CONTRATADA: 
I - Prestar os serviços contratados, de forma imediata, em conformidade com 

a solicitação e a necessidade da Administração, mediante requisição escrita do CONTRATANTE, 
através de Ordens de Serviços; 

II - Garantir a qualidade e idoneidade dos serviços prestados, que deverão 
ser executados atendendo às normas técnicas exigíveis e as instruções dos órgãos competentes, 
bem como efetuar, às suas expensas, a reparação dos serviços que se apresentarem fora das nor-
mas técnicas ou às especificações do Convite, do Anexo I – Termo de Referência e da Proposta de 
Preços; 

III - Responder por quaisquer danos que seus empregados ou prepostos cau-
sarem ao patrimônio do CONTRATANTE, ou a servidores deste ou a terceiros, decorrentes de ação 
ou omissão culposa ou dolosa na execução deste contrato, procedendo, no prazo máximo de 30 
(trinta) dias, os reparos ou indenizações cabíveis e assumindo o ônus decorrente, não excluindo ou 
reduzindo essa responsabilidade a fiscalização ou o acompanhamento pelo CONTRATANTE; 

IV - Fornecer sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, comprovantes de 
inexistência de débito relativo às contribuições sociais, mediante documento fornecido pelos ór-
gãos competentes, conforme dispões o art. 47, inciso I alínea “a” da Lei 8.212 de 1991; 

V - Manter durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as 
obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação, cum-
prindo o objeto deste contrato de acordo com as especificações e demais condições previstas no 
Convite; 

VI - Prestar esclarecimentos que forem solicitados pelo CONTRATANTE, aten-
dendo de imediato as reclamações; 

VII - Arcar com todas as despesas decorrentes desta prestação de serviços, 
incluindo as despesas tributárias, fiscais, trabalhistas e comerciais resultantes desta contratação; 
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VIII - Aceitar, nos termos do art. 65 § 1º, da Lei 8.666/93, os acréscimos ou 
supressões que se fizerem necessárias, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor do contrato; 

IX - Não transferir a outrem a execução deste contrato, salvo em situações 
justificadas e aprovadas pelo CONTRATANTE e, ainda, nos termos elencados no item 12.5 da Cláu-
sula Décima Segunda. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – DAS RESPONSABILIDADES 

 
15.1. A CONTRATADA deverá garantir a qualidade e idoneidade dos serviços pres-

tados, que deverão ser executados atendendo às normas técnicas exigíveis e as instruções dos ór-
gãos competentes, bem como efetuar, às suas expensas, a reparação dos serviços que se apresen-
tarem fora dos padrões técnicos ou das especificações deste Termo de Referência ou da proposta 
vencedora, respondendo civil e criminalmente por quaisquer prejuízos ou danos a que venha causar 
ao contratante. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA - DA FISCALIZAÇÃO E ACOMPANHAMENTO DA PRESTAÇÃO DOS 

SERVIÇOS 
 

16.1. A fiscalização e acompanhamento do cumprimento da prestação dos serviços 
ora pactuados ficará a cargo da Secretaria Municipal de Administração, ficando designado como 
gestor representante da administração o servidor ___________ e, na sua falta, ausência ou impe-
dimento, o servidor ________, conforme Portaria nº _____/20___, de ____ de ________ de 20___, 
emitida pela autoridade competente, sendo que a substituição de qualquer deles poderá se dar 
mediante nova Portaria a ser anexada aos autos. 
 

CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA – DA PUBLICAÇÃO DO CONTRATO 
 

17.1. Caberá ao CONTRATANTE providenciar o cadastramento deste contrato no 
site do TCM-GO, no prazo máximo de 03 (três) dias úteis, a contar da sua publicação oficial, nos 
termos da Instrução Normativa - IN nº 00009/2015. 

 
17.2. Caberá, ainda, ao CONTRATANTE, providenciar a publicação do presente con-

trato no Quadro de Avisos da Prefeitura Municipal, meio oficial de comunicação, publicidade e di-
vulgação dos atos normativos e administrativos do Município de Catalão (art. 118 da Lei Orgânica 
do Município), conforme disposto no art. 61, parágrafo único da Lei 8.666/93, bem como, no portal 
do Município de Catalão - GO (site internet - www.parauna.go.gov.br) em atendimento a Lei nº 
12.527/11. 
 

CLÁUSULA DÉCIMA OITAVA – DA RESCISÃO 
 

18.1. Este contrato poderá ser rescindido ou cancelado administrativamente, no 
interesse do serviço público, ou por provocação de uma das partes, mediante comunicação escrita 
à outra parte, por mútuo consentimento ou ainda pelos casos previstos no art. 77 e seguintes da 
Lei Federal nº 8.666/93, resguardando-se, neste caso, os direitos da Administração. 

 
18.2. Haverá rescisão motivada, ainda, por ato do Prefeito, pelas seguintes razões: 

I – O não cumprimento das cláusulas contratuais, especificações ou prazos; 

http://www.parauna.go.gov.br/
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II – Por irregularidades na prestação dos serviços, constatados de má quali-
dade ou fora das especificações da proposta vencedora, de forma reiterada. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA NONA – DAS PENALIDADES E MULTAS 

 

19.1. Além das sanções previstas no capítulo IV da Lei Federal nº 8.666/93 e demais 

normas pertinentes, a CONTRATADA estará sujeita às penalidades a seguir discriminadas: 

I – pela inexecução total do objeto contratual, multa de 2% (dois por cento) 

sobre o valor do contrato; 

II – pelo retardamento na execução do objeto contratual, multa diária de 1% 

(um por cento) sobre o valor da partida em atraso. A partir do 10º (décimo) dia de atraso, configu-

rar-se-á inexecução total ou parcial do contrato, com as consequências daí advindas; 

III – pela inexecução parcial, multa de 2% (dois por cento) sobre o valor cor-

respondente à parcela não realizada ou realizada em desacordo com as especificações do Anexo I 

– Termo de Referência; 

IV – pelo descumprimento de qualquer outra cláusula, que não diga respeito 

diretamente à execução do objeto contratual, multa de 0,5% (meio ponto percentual) sobre o valor 

do contrato; 

V – pela rescisão do contrato por culpa da CONTRATADA, multa de 10% (dez 

por cento) sobre o valor do contrato. 

 

19.2. As sanções são independentes e a aplicação de uma não exclui a das outras. 

 

19.3. O prazo para pagamento de multas será de 05 (cinco) dias úteis a contar da 

intimação da empresa apenada, sendo possível, a critério do CONTRATANTE, o desconto das res-

pectivas importâncias do valor eventualmente devido à CONTRATADA. 

 

19.4. O não pagamento de multas no prazo previsto ensejará a inscrição do respec-

tivo valor como dívida ativa, sujeitando-se a CONTRATADA ao processo judicial de execução. 

 
CLÁUSULA VIGÉSIMA – DAS DISPOSIÇÕES DIVERSAS 

 
20.1. Este contrato é regido pelas normas do direito privado e foi objeto de 

procedimento licitatório autuado sob o nº _____/2017, na modalidade Convite, com base no art. 
22, inciso III, que dispõe a Lei Federal nº 8.666 de 21 de junho de 1993, cujos termos são 
irrevogáveis. 

 

20.2. Resguardam-se os direitos da Administração em caso de rescisão administra-

tiva prevista no art. 77 da Lei nº 8.666/93. 
 

CLÁUSULA VIGÉSIMA PRIMEIRA – DO FORO 
 

21.1. É competente o Foro da Comarca de Catalão - GO, em detrimento de qualquer 
outro por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer dúvidas ou controvérsias decorrentes 
da presente licitação e que não possam ser resolvidas em sede administrativa.  
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Estando assim justos e combinados, foi o presente instrumento de contrato digi-
tado em 05 (cinco) vias de igual teor e forma, o qual, depois de lido e achado conforme, vai assinado 
pelas partes, na presença das testemunhas ao final subscrevem. 

 
 

Catalão - GO, aos ______ dias do mês de ___________ de 2017. 

 
 
 

NELSON MARTINS FAYAD 
Secretário de Administração 

Município de Catalão 
CONTRATANTE 

 
 

__________________________ 
CONTRATADA 

 
 
 
TESTEMUNHAS: 
 

1ª) ___________________________________ 

CPF:____________________________ 

 

2ª) ___________________________________ 

 CPF: ___________________________         
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CONVITE Nº 015/2017 

 
ANEXO IV 

 
DECLARAÇÃO DE INEXISTÊNCIA DE FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO DA 

HABILITAÇÃO 
 
 
 
 
 

A empresa ___________________________, inscrita no CNPJ/MF sob o n°. 
__________________, com endereço na _________________________________, por seu(ua) re-
presentante legal infra-assinado, Sr.(a) __________________, portador(a) do CI/RG nº 
___________ e do CPF nº ______________________, declara, sob as penas da Lei, que não está 
impedida de participar de licitações promovidas pela Prefeitura Municipal de Catalão, e nem foi 
declarada inidônea para licitar com qualquer órgão de governo, inexistindo até a presente data 
fatos impeditivos para sua habilitação ou que invalide a sua participação no processo licitatório, 
Convite nº 015/2017, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores. 
 

Local e data 
 
 
 

Assinatura e carimbo do Representante Legal 
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CONVITE Nº 015/2017 
 

ANEXO V 
 

DECLARAÇÃO DE QUE NÃO EMPREGA MENORES 
(cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7º da Constituição Federal) 

 
 
 
 
 
 

A empresa _______________, inscrita no CNPJ/MF sob o nº 
________________, localizada na _______________, declara para os fins de direito, em cumpri-
mento ao inciso XXXIII, do art. 7º da Constituição Federal, que não emprega menores de 18 (de-
zoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e que não emprega menores de 16 (dezes-
seis) anos. 
 
Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condição de aprendiz (    ) 
(assinalar com “x” a ressalva acima, caso verdadeira) 
 

Por ser expressão da verdade, firmamos a presente. 
 
 
 

_________________, _____ de __________ de 2017 
 
 
 
 

_____________________________ 
Proprietário 

CPF (MF): _______________ 
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CONVITE Nº 015/2017 
 

ANEXO VI 
 

 DECLARAÇÃO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA 
OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE 

 
 
 
 

A empresa _________________, inscrita no CNPJ/MF sob o nº 
_____________, por seu representante legal abaixo assinado, Sr.(a) __________________, porta-
dor(a) do CI/RG nº ___________ e do CPF nº ______________________, DECLARA, para os fins do 
disposto no item 5.2 do Convite nº 015/2017, sob as sanções administrativas cabíveis e sob as pe-
nas da lei, que esta empresa, na presente data, é considerada: 
 
(    ) MICROEMPRESA, conforme inciso I do art. 3º da Lei Complementar nº 123, de 14/12/2006; 
 
(   ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inciso II do art. 3º da Lei Complementar nº 123, de 
14/12/2006. 
 

Declara ainda que cumpre os requisitos legais para a qualificação como mi-
croempresa ou empresa de pequeno porte, estando apta a usufruir do tratamento diferenciado e 
simplificado estabelecido nos arts. 42 a 49 daquela Lei Complementar, não se enquadrando em 
quaisquer vedações constantes no § 4º do art. 3º da referida lei. 
 

____________,______ de _______________ de 2017 

 
 

____________________________________ 
(nome completo do declarante) 

(RG do declarante) 
 

 
 
Obs.: assinalar com um “x” a condição da empresa. 
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CONVITE Nº 015/2017 
 

ANEXO VII 
 

MODELO DA DECLARAÇÃO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS 
DO CONVITE 

 
 

 
 
 

Declaramos, para os devidos fins, que tomamos conhecimento de to-
das as informações constantes do Convite nº 015/2017. 
 

Declaramos ainda que atendemos a todas as exigências habilitatórias 
e que detemos capacidade técnico-operacional para prestação dos serviços para os quais 
apresentamos nossa proposta. 
 
 
 

Local e data 
 
 
 

_____________________________________________________ 
Assinatura e carimbo do Representante Legal 

 

 
 


