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EDITAL N°. 002/2019 - SAE
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

A Superintendéncia Municipal de Agua e Esgoto do Municipio de Cataldo, Estado de
Goias, e Comissao Especial de Coordenacado, Superviséo, Fiscalizacdo e Realiza¢do do
Processo Seletivo Simplificado, instituida pela Portaria Municipal n° 1.069 de 11 de abril
de 2019, faz saber aos interessados que, nos termos do art. 37, inciso IX da Constitui¢do
Federal, do art. 92, inciso X da Constituicdo Estadual de Goias, Lei Municipal n° 3.636 de
21/03/2019, e demais instrumentos legais mediante as condigdes estabelecidas neste
Edital, realizara o Processo Seletivo Simplificado por anélise de Curriculum Vitae
(experiéncias profissionais e titulos) destinado a contratagdo temporaria de profissionais
para os cargos especificados no ANEXO | para compor o Quadro dos Servidores
Publicos da Superintendéncia Municipal de Agua e Esgoto, regidos pelo presente Edital,

bem como a formagéo de cadastro reserva.

1. DAS DISPOSIGOES GERAIS E PRELIMINARES

1.1. O recrutamento para sele¢éo de interessados aos contratos por
prazo determinado junto ao Municipio de Cataldo - Goias sera realizado e regido de
acordo com as normas contidas no presente Edital.

1.2. O processo seletivo simplificado para contratagdo por prazo
determinado dar-se-a mediante exame de Curriculum Vitae de Titulos/Experiéncias

Profissionais, de acordo com as peculiaridades da atividade constantes neste edital.

1.3. Considera-se necessidade temporaria de excepcional interesse
publico:

. A prevengdo aos efeitos da situacdo de emergéncia administrativa
instituida pelo Decreto n® 1.312, de 23 de janeiro de 2019, em especial as contratacdes
de pessoal para atender a Empresa Municipal de agua e esgoto, quando essas

contratagdes irdo permitir o funcionamento normal dos servicos nessa area, sem que
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haja nenhuma interrup¢ao, visto que sao essenciais;

. As contratagdes de profissionais, cujos cargos ndo contam com
servidores efetivos ou servidores nomeados por concurso publico, ou os existentes sdo
insuficientes para demanda necessaria aos servigos prestados a populagao pela SAE -
Catalao, desta cidade, que se nao atendidos atempadamente o sistema de agua e esgoto

de nossa cidade entrara em colapso por falta de servidores.

1.4. O Processo Seletivo se destina a selegédo a ser feita através de
andlise Curricular e de Titulos/Experiéncias Profissionais, para contratagao de 89 (oitenta
e nove) profissionais, por tempo determinado, para os cargos indicados no ANEXO |, que
faz parte deste edital, onde se define cargo, nimero de vagas, carga horaria, habilitagdo

minima exigida, a descri¢do sumaria do cargo e o valor da remunerag&o mensal.

1.5. O presente Processo Seletivo Simplificado terd prazo de validade
de 1 (um) ano a contar da efetiva contratagdo, podendo ser prorrogado por interesse,
necessidade e conveniéncia municipal ou até a homologagdo de competentes

procedimentos publicos de contratagéo de servidores.

1.6. A inscricdo do candidato implicara na aceitagdo das normas deste
edital e seus anexos, assim como dos comunicados e outros informativos a serem

eventualmentedivulgados.

1.7. Nao sera fornecido ao candidato qualquer documento
comprobatorio de classificagdo neste processo seletivo, valendo para este fim a
publicagdo da lista dos candidatos classificados no site da Prefeitura através do link
www.catalao.go.gov.br e da SAE www.saecatalao.com.br. Ao inscrever-se, o interessado
afirma estar ciente de todo o conteudo deste edital e de que todas as exigéncias nele
contidas, que deverdo ser cumpridas, responsabilizando-se pela veracidade das

informagdes prestadas.

1.8. O resultado final com a relagdo dos classificados sera divulgado no

site da Prefeitura através do link www.catalao.go.gov.br, da SAE www.saecatalao.com.br,
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e no placar de avisos e publicagdes do Municipio de Cataldo e em jornal de grande

circulagéo.

1.9. A classificagé@o neste Processo Seletivo Simplificado gera apenas a
expectativa de direito & contratagdo. E reservado & Superintendéncia Municipal de Agua e
Esgoto de Cataléo o direito de proceder a contratagdo em numero que atenda aos seus

interesses, as suas necessidades e as possibilidades financeiras.

1.10. As contratagdes firmadas com a Superintendéncia Municipal de
Agua e Esgoto de Cataldo dos classificados e convocados serdo regidas pelo regime
juridico do Municipio de Cataldo (Lei n® 1.142/1992), com os mesmos direitos/deveres e
vantagens dos servidores efetivos, tais como: pagamento de horas extras, adicional de
insalubridade, periculosidade, férias, 13° salario, pela Lei Municipal n°® 3.636, de 21 de

margo de 2019 e pelo respectivo contrato.

1.11. Requisitos para Provimento: Ser brasileiro ou estrangeiro na
forma da lei, gozar dos direitos civis e politicos, estar em dia com as obrigagdes militares,
se do sexo masculino, estar em dia com as obrigacdes eleitorais, ser maior de
18(dezoito) anos e ter atendido os requisitos do cargo pleiteado.

1.12. O Processo Seletivo para Contratagdo Temporéria sera regido
por este edital e executado por uma Comissdo Especial, designada conforme Portaria
Municipal n° 1.069 de 11 de abril de 2019.

1.13. A Comisséo sera responsavel pela selecao dos profissionais que

atendam aos requisitos técnicos exigidos no presente instrumento.

1.14. Este edital entra em vigor na data de sua assinatura.

2. DAINSCRIGAO

2.1. Antes de efetuar a inscri¢do, o/a candidato/a devera tomar amplo
conhecimento do disposto neste Edital e certificar-se que preenche os requisitos exigidos

para o cargo pleiteado.
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2.2. A inscrigdo no Processo Seletivo Simplificado implica, desde logo,
no conhecimento e na aceitagao, pelo candidato, das regras e condigdes estabelecidas
neste Edital, das quais ndo podera alegar desconhecimento.

2.3. A inscricdo sera realizada no periodo de 22/04/2019 a
24/04/2019, das 8:00hs as 11:00 e das 13:00hs as 18:00hs., & Rua Nassin Agel n° 505

- centro, Cataldo-GO, (Prédio da Prefeitura Municipal/Auditério de Eventos), mediante a

entrega de uma unica vez de Ficha de Inscrigao (ANEXO Ill), devidamente preenchida e
em envelope “liso” e fechado (ndo lacrado), contendo toda a documentagao exigida para
cada cargo. Nao € permitido a entrega de nenhuma documentagao ap6s o periodo da
inscricdo ao Processo Seletivo.

2.4. A ficha de Inscricao ficara disponivel (anexa ao edital) no site da

Prefeitura através do link www.catalao.qo.gov.br e da SAE www.saecatalao.com.br

para que o candidato faga seu preenchimento prévio, devendo entrega-la junto com a
documentagé&o exigida.

2.5. A inscricdo podera ser feita pelo candidato/a ou por procuragao
publica ou particular com firma reconhecida em Cartério e poderes especificos para o
ato. O Procurador devera apresentar documento oficial e entregar copia da mesma
juntamente com a procuragéo.

2.6. O ato da inscri¢do sera gratuito.

27. No ato da inscricdo, o candidato devera entregar

obrigatoriamente, conforme previsto neste Edital, curriculo atualizado constando os
titulos e experiéncias na area pretendida e cdpias dos documentos relacionados a seguir:

a) Carteira de Identidade;

b) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

c) Titulo Eleitoral e comprovante da ultima votagdo ou certiddo de
quitacao eleitoral;

d) Certidao Negativa Criminal e Civil;

e) Comprovante de residéncia atualizado (Ultimo més anterior a

publicacéo deste Edital);
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f) Cépia da Carteira de Trabalho (CTPS) onde consta registros de
identificagdo, admissdo e demissdo ou Declaracdo original de Orgdo a que prestou
servigo, ou outra documentacdo em papel timbrado, para contar o tempo de experiéncia
conforme disposto nos itens 4.2.1., 4.2.2., 42.3., 4.24., 4.2.5., e 4.2.6., informando o
periodo trabalhado com data de admissao e desligamento, se for o caso, especificando o
cargo e a fungédo desenvolvida e outras informagdes que julgar importante;

g) Curriculo atualizado e comprovado (tais informagdes sao de inteira
responsabilidade do candidato e deverdo ser comprovadas com documentos), devera
constar copias de todas as informacdes citadas no mesmo, para fim de comprovagao da
veracidade das informacdes;

h) Comprovante de formagéo profissional do candidato que devera ser
compativel com o cargo pretendido; e

i) 1 (uma) copia da ficha de inscricdo (anexo Ill) devidamente
preenchida, a qual servira para protocolo.

2.8. As informagdes prestadas na Ficha de Inscricdo s&o de inteira
responsabilidade do candidato, cabendo a Comissao do Processo Seletivo Simplificado
do direito de exclui-lo, se o preenchimento for feito com dados incorretos, bem como se
constatado serem inveridicas as informacgdes prestadas. Somente serdo aceitas as
inscrigées para apenas um cargo/fung¢ao por candidato.

2.9. Nao sera aceita inscricdo condicional ou extemporanea, nem via
fax, via postal ou correio eletronico.

2.10. Sera indeferida a inscrigdo que estiver em desacordo com
qualquer disposicdo deste Edital. Em caso do candidato realizar mais de uma inscri¢ao,
sera considerado valida a inscricdo de data mais recente, ou de maior numero de
inscri¢do, se ambas tiverem a mesma data, e as demais canceladas.

2.10.1. O protocolo devera ser realizado em uma Unica vez através da
ficha de inscricdo (anexo Ill) ao Processo Seletivo, todos os demais documentos que
venham a ser entregues posteriormente néo seréo considerados.

2.11. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar as
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publicagdes dos atos relativos ao Processo Seletivo Simplificado no placar oficial do
Municipio e no site da Prefeitura através do link www.catalao.go.gov.br e da SAE

www.saecatalao.com.br.

2.12. Para a pessoa com deficiéncia, interessada em concorrer nessa
condigdo, serdo adotados os critérios previstos no art. 37, inciso VIII, da CF/88, na Lei
Federal n°® 7.853/89, regulamentada pelo Decreto Federal n° 3.298/99 (art. 37) e na Lei
Estadual n°® 14.715/2004, com as demais alteragdes posteriores. E reservado o
percentual de 5% (cinco por cento) das vagas por cargo publico, oferecidas neste Edital,
bem como das que vierem a surgir ou forem criadas no prazo de validade do presente
processo seletivo e caso resulte em numero fracionado igual ou superior a 0,5 (cinco
décimos), este devera ser elevado até o primeiro nimero inteiro subsequente resultando

em uma vagda.

2.12.1. Antes de efetuar a inscri¢do, o candidato devera certificar-se de
que preenche todos os requisitos exigidos para o exercicio do cargo para o qual pretende

concorrer, conforme descri¢des contidas no ANEXO | e demais exigéncias deste Edital.

2.12.2. A incompatibilidade das atribuigdes do cargo com a deficiéncia

do candidato implicara na sua eliminagao neste Processo Seletivo.

2.12.3. De acordo com o § 4° do Artigo 1° da Lei Estadual n°® 14.715/04
e suas alteragbes, e para efeito deste Processo Seletivo, “pessoa com deficiéncia é
aquela que apresenta, em carater permanente, perdas ou redugdes de suas fungoes
psicoldgicas, fisiologicas, mentais ou anatdbmicas, suficientes para gerar incapacidade
para o desempenho de atividades na forma ou na medida considerada dentro dos

padrdes adotados como normais para 0 ser humano’.

212.4. O candidato que se declarar deficiente, resguardadas as
condi¢es especiais previstas na Lei, concorrera em igualdade de condi¢bes com os
demais candidatos, no que se refere aos critérios de aprovacao descritos neste Edital.

212.4.1. Serdo elaboradas duas listas de classificagdo, a primeira

constara o resultado geral de todos os candidatos, inclusive os candidatos as vagas
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reservadas aos portadores com deficiéncia, e a segunda contendo apenas o0s

classificados para as vagas reservadas aos candidatos com deficiéncia.

2.12.5. As vagas destinadas aos candidatos inscritos na condicao de
pessoa com deficiéncia, se ndo providas por falta de candidatos ou pela reprovacao
neste Processo Seletivo, serdo preenchidas pelos demais candidatos, observada a

ordem classificatoria.

212.6. O candidato deficiente, para se beneficiar da reserva de
vagas, devera declarar-se, no ato da inscrigdo, ser pessoa com deficiéncia, juntando

laudo/atestado que comprove a deficiéncia, conforme anexo IV.

2.12.7. O candidato deficiente aprovado neste Processo Seletivo ndo

podera utilizar-se desta condi¢ao para justificar mudanca de fungao.

2.12.8. Caso o candidato ndo apresente o laudo/atestado médico no
ato da inscricao, sera eliminado.
212.9. No ato da inscricdo o candidato com Necessidade Especial

devera declarar suas necessidades especiais.

2.12.10. Nao sera permitida a entrega de documentos apds o periodo
das inscrigdes.
2.12.11. Ainscricao do candidato implicara no conhecimento e na tacita

aceitacdo das normas e condicbes estabelecidas neste Edital e na legislagao
supracitada, ndo cabendo, portanto, alegacdo de desconhecimento.

212.12. O Candidato classificado cujo laudo/atestado médico for
considerado em desacordo com este Edital serd ELIMINADO automaticamente deste

Processo Seletivo.

3. DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

3.1. O Processo Seletivo Simplificado sera realizado através de analise

curricular e das experiéncias profissionais, bem como dos requisitos exigidos no
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ANEXO I.

3.2. O Poder Publico Municipal reserva o direito de chamar somente o
quantitativo necessario para atender a necessidade existente e estabelecida neste Edital.
A Superintendéncia Municipal de Agua e Esgoto de Cataldo procedera & contratagdo em

numero que atenda aos seus interesses, as suas necessidades e as possibilidades
financeiras.

4. DASELEGAO

4.1. O Processo Seletivo Simplificado sera de fase Unica e constara de

andlise curricular (experiéncias profissionais e titulos), bem como dos requisitos exigidos

para cada cargo.

4.2. Os critérios de pontuagdo para todos os cargos estdo descritos
nas tabelas abaixo:
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4.21. Para todos os cargos com formacdo em nivel ensino

fundamental incompleto (Executor de Redes de Agua e Esgoto, Executor de Obras de
Construgdo Civil, Ajudante Geral para Servigos de Agua e Esgoto).

Ite

Item Discriminagao N° de Pontos

Pontuagao Maxima

Experiéncia comprovada na area do
01 . 10 30
cargo pretendido, por ano de trabalho
Participacdo em Cursos de
Capacitagdo na Area de Sinalizago
de Obras, Trabalho em Altura, Riscos
Ambientais Presentes nos Servigos de
Manutencdo em Redes de Agua e
Esgoto, Danos a Saude, Conservagéo
e Limpeza de Vias Publicas, 10 40
Escavagdes Manuais e Mecanizadas
de Valas, Estabilidade de Terrenos,
Talude, Escoramentos e outros na
area do cargo pretendido, promovidos
por érgéo publico e/ou privado, nos
ultimos dois anos. (devidamente
comprovados em documentos)

Experiéncia comprovada em Servigo
03 Publico, por ano de trabalho 10 30

02

Pontuagao Maxima

100

4.2.2. Para o cargo com formacdo em nivel ensino médio completo
(Executor de Servigos de Manutengao de Bombas e Motores)

lte Discriminacéo N° de Pontos | Pontuagdo Maxima
Experiéncia comprovada na area do
01

15 30
cargo pretendido, por ano de trabalho
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Experiéncia comprovada em Servi¢co
03

Publico, por ano de trabalho

15 30

Participacdo em Cursos de
Capacitagdo na Area de Riscos
Ambientais Presentes nos Servigos
04 de Manutengo em Redes de Agua e

Esgoto, Danos a Saude, Patologias e
Prevencéo, Cursos sobre
Desempenhar Fungdes em Espago
Confinado, e outros na area do cargo

pretendido, promovidos por 6rgéo
publico e/ou privado, nos ultimos dois

anos. (devidamente comprovados em
documentos)

Pontuagao Maxima

100

4.2.3. Para os cargos com formacdo em nivel ensino médio completo

(Atendente ao Cliente e Porteiro)

Exceléncia no Atendimento e Boas
Praticas no Servigo Publico,
Protocolo, Etica, Direitos e Deveres

Ite Discriminagao N° de Pontos | Pontuagao Maxima
o Experiéncia comprovada na area do 15 30
cargo pretendido, por ano de trabalho
Experiéncia comprovada em Servigco
02 Publico, por ano de trabalho 15 30
Participagéo em Cursos de
Capacitagdo na Area de Servico
03 Publico (Comunicagéo, Atendimento 20 40
ao Cidadéo via telefone e balcéo,
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do Cidadao, Satisfagdo do Usuario
no Servico Publico), promovidos por
6rgéo publico e/ou privado, nos
ultimos dois anos. (devidamente
comprovados em documentos)

Pontuagao Maxima

100

4.2.4, Para o cargo com formacdo em nivel ensino médio completo
(Operador de Manutengao de Redes Elétricas).

Item Discriminacao N° de Pontos | Pontuagao Maxima
o Experiéncia comprovada na area do 15 30
cargo pretendido, por ano de trabalho
Experiéncia comprovada em Servico
02

Publico, por ano de trabalho 15 30

Participagcdo em Cursos de
Capacitagdo na Area de Trabalho em
03 |Altura, Seguranca e Instalagbes com 20 40
Eletricidade, Estabilidade de

Terrenos, Talude e Escoramentos,
Blogueios e Etiquetagem nos termos
das Normas Regulamentadoras, e
outros na area do cargo pretendido,
promovidos por 6rgdo publico e/ou
privado, nos ultimos dois anos.

(devidamente comprovados em

documentos)

Pontuagao Maxima

100
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4.2.5. Para o cargo com formacdo em nivel ensino médio completo
(Assistente Operacional do Sistema de Agua e Esgoto).

Item Discriminacao N° de Pontos

Pontuacdo Maxima

Experiéncia comprovada na area do

01 10 20
cargo pretendido, por ano de trabalho

Experiéncia comprovada em Servico
02

Publico, por ano de trabalho 10 20

Portador de Curso Superior em
03 - , : 20 20
Quimica devidamente registrado no
CRQ (comprovagao em documentos)
Participacdo em Cursos de
Capacitacao na Area de
Armazenamento, Procedimentos de

04 |[Emergéncia e Manuseio de Produtos 20

Quimicos nos termos das Normas
Regulamentadoras, e outros na area
do cargo pretendido, promovidos por
drgéo publico e/ou privado, nos
ultimos dois anos. (devidamente
comprovados em documentos)

40

Pontuagao Maxima

100

4.2.6. Para o cargo com formacdo em nivel ensino médio completo

(Vistoriador).

Item Discriminagao N° de Pontos

Pontuacdo Maxima

Experiéncia comprovada na area do
01 10

20
cargo pretendido, por ano de trabalho
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Portador de Cursos de
Aperfeicoamento na Area de
Informatica (Sistema Operacional
Windows, Microsoft Word, Microsoft 15 30

Excel, etc.) devidamente

02

comprovados.

Experiéncia comprovada em Servigo
03

Publico, por ano de trabalho 05 10

Participacdo em Cursos de

Capacitagdo na Area de Servico
Publico (Comunicagao, Atendimento
ao Cidad&o via telefone e balcéo,
Exceléncia no Atendimento e Boas
Praticas no Servico Publico, 20
Etica, Direitos e Deveres
do Cidadé&o, Satisfacdo do Usuario
no Servigo Publico, Diregéo Defensiva)
e outros na area do cargo pretendido,

04 40

promovidos por 6rgdo publico e/ou
privado, nos ultimos dois anos.
(devidamente comprovados em
documentos)

Pontuagao Maxima

100

5. DOS CRITERIOS DE AVALIAGAO E CLASSIFICAGAO:

5.1. Cada titulo/certificado sera considerado uma unica vez.

5.2. Serdo considerados os titulos/certificados.independente da carga

horéria cursada, desde que seja emitido por empresa idonea e habilitada/credenciada na
area e que atenda o referido edital.
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5.2.1. Documentos comprobatdrios para provas de titulos:

a) Copias frente e verso de certificados/diplomas de concluséo de
cursos que atendam o presente edital quanto a atualizagGes, participacdes em palestras,

aperfeicoamentos, etc.

b) Certiddo/Declaragdo em papel timbrado emitido por empresa idénea
e habilitada/qualificada/credenciada na realizagéo de cursos de atualizagdes na area que

atenta o referido edital.

c) Diploma de Curso Superior em Quimica devidamente registrado no

Conselho Regional de Quimica - CRQ.

5.2.2. Documentos comprobatérios para tempo de servigo:

a) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS): fotocopias que
incluam as paginas com os dados de identificagéo do trabalhador - folha de rosto e de
qualificag@o civil — e com o registro do contrato de trabalho com todos os campos
preenchidos, inclusive o da rescisao, se for o caso, e assinaturas.

b) Contrato de Trabalho que expresse claramente a fungéo exercida
pelo candidato e indique o periodo de trabalho (data de inicio — dia, més e ano - e de
permanéncia ou término, se for o caso).

c¢) Declaragdo Funcional (papel timbrado, com CNPJ) assinada por
socio proprietario ou gestor publico que expresse claramente a fungdo exercida pelo
candidato e indique o periodo de trabalho (data de inicio — dia, més e ano — e de

permanéncia ou término, se for o caso).

5.3. Serdo classificados/aprovados em ordem decrescente 0s
candidatos que preencherem os quesitos acima até preencher as vagas oferecidas neste
certame (contratagdo imediata e reserva técnica), desde que atinja pelo menos a
pontuagdo minima de 50 (cinquenta) nos itens avaliados para cada cargo.

5.3.1. Até 03 (trés) vezes o numero de vagas para cada cargo,

considerado como reserva técnica, além das vagas destinadas a contratagao imediata;
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5.3.2. Serdo divulgados os resultados do processo seletivo como
avaliacdo qualitativa com os conceitos aprovados e aprovados/reserva técnica, podendo
0 candidato no devido prazo de interposicdo de recursos, solicitar individualmente, a
pontuagéo obtida, desde que tenha justificativa para discordar de tal resultado e se for

protocolado pedido a Comissao Especial do Processo Seletivo.

5.3.3. A classificacao dar-se-a em ordem decrescente de acordo com a
avaliacao/analise curricular.

5.4. Na hipdtese de igualdade (empate) nos quesitos constantes da
avaliagdo/analise curricular, tera preferéncia, sucessivamente, o candidato que:

a) Tiver idade igual ou superior a sessenta anos, até o ultimo dia
das inscrigées, atendendo ao que dispde o Estatuto do Idoso - Lei Federal n°
10.741/03;

b) Tiver maior tempo de trabalho desenvolvido na prestacdo de

servigos na area do cargo pretendido;

c) Maior pontuagdo nos titulos de atualizagdo, capacitagdo e

aprimoramentos;

d) Tiver maior tempo de trabalho com experiéncia comprovada em
Servigo Publico;

e) Tiver maior idade, para os candidatos ndo alcangados pelo
Estatuto do Idoso.

6. RESULTADO FINAL

6.1. O resultado final do processo de recrutamento sera divulgado de
acordo com o anexo Il, no site da Prefeitura através do link www.catalao.go.gov.br, da
SAE www.saecatalao.com.br, e no placar de avisos e publicagdes do Municipio de

Cataldo.
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7. DOS RECURSOS

7.1. O recurso devera ser interposto quanto ao Resultado Preliminar,
desde que devidamente fundamentado e dirigido a Comissdo do Processo Seletivo no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apos a divulgacao. Este deve ser preenchido

exclusivamente no formulario que faz parte deste edital (Anexo V).

7.2. O recurso do resultado preliminar devera ser protocolado na
Divisdo de Protocolo da Prefeitura Municipal de Cataldo no prazo acima descrito, no
horario das 08:00hs as 11:00Hs e das 13:00hs as 16:00hs.

7.3. Recursos fora das especificagdes estabelecidas neste edital serdo
indeferidos.

7.4. Nao serdo aceitos recursos apresentados por meio de fax, via

correios ou pessoalmente na Superintendéncia Municipal de Agua e Esgoto de Catalo.

7.5. Admitir-se-a um unico recurso por candidato, ndo sendo aceitos
recursos coletivos.

7.6. Em caso de deferimento do recurso seréa feita a retificagdo do ato

que deu motivo ao acolhimento do mesmo.

7.7. Do resultado final e da homologacao néo cabera recurso.

8. DA CONTRATAGAO

8.1. Os candidatos classificados/aprovados dentro do limite de vagas
serdo convocados para assinatura do contrato, e lotados na Superintendéncia Municipal

de Agua e Esgoto de conformidade com cada atribuigéo definida em lei.

8.2. O candidato classificado/aprovado sera contratado se atendidas
as seguintes exigéncias:
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a)  Possuir, no minimo 18 (dezoito) anos completos na data da
contratacao.

b) Ter nacionalidade brasileira ou portuguesa e, em caso de
nacionalidade portuguesa, estar amparado pelo Estatuto de Igualdade entre Brasileiros e
Portugueses, com reconhecimento de gozo de direitos politicos, nos termos do § 1°, do

art. 12, da Constituicao Federal;
c) Estar em dia com as obrigagdes eleitorais;

d)  Se candidato do sexo masculino, estar em dia com as obrigacdes

militares;

e) Nao ser servidor publico ou possuir vinculo na Administragao
Direta ou Indireta da Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, bem como nao ser
empregado de suas subsidiarias e controladas, em conformidade com as excegdes

previstas no art. 37, inciso XVI, da Constituicdo Federal;

f) Ter aptidao fisica e mental para o exercicio do cargo publico, bem
como comprovar aptidao para desempenhar as atividades do cargo pretendido, por meio
de atestado de saude fisica e mental.

8.3. No ato da convocacdo para contratacdo, o candidato devera

apresentar os seguintes documentos devidamente autenticados em cartorio ou copias

acompanhadas dos originais para serem autenticados pelo agente publico:

a) Copia do RG - Carteira de Identidade ou Carteira de habilitagéo.

b) Cdpia do CPF.

c) Copia do Comprovante de Residéncia — em nome do candidato, pai
ou mae, se do conjuge, anexar a certidao de casamento (copia) ou declaragdo de
residéncia autenticada em cartério (cdpia).

d) Copia do Certificado de Reservista ou equivalente (para candidatos

do sexo masculino).
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e) Copia do Titulo de Eleitor.

f) Cépia do comprovante da Ultima votag&o.

g) Cépia do Numero de PIS/PASEP.

h) Cépia do Conselho de Registro Profissional (se o cargo exigir).

i) Diploma/Certificado com histérico escolar comprovando a
escolaridade e a especialidade exigida para o cargo pleiteado com registro no conselho
competente.

j) Apresentar declaragéo de bens, conforme legislagéo vigente.

k) Declaragdo negativa de acumulagcdo de cargo publico ou de
condicao de acumulacdo amparada pela Constituicao.

) Declaragdo de ndo ter soffido, no exercicio de fungdo publica, as
penalidades previstas no artigo 137 da Lei 6.745/85 e o Paragrafo Unico da Lei Federal
n°®8.112/90 e as correspondentes, constantes da Legislagéo do Estado e dos Municipios.

m) Nao possuir antecedentes criminais, achando-se em pleno gozo de
seus direitos civis e politicos.

8.4. A assinatura do contrato esta condicionada a apresentagédo dos
documentos exigidos no presente edital.

8.5. Os contratos serdo rescindidos, a qualquer tempo, pelo
contratadoou quanto a conveniéncia do interesse publico; quando verificada a inexatidao
ou irregularidade nas informagdes prestadas durante o processo seletivo; quando
verificada a auséncia de eficiéncia e/ou aptidéo para o exercicio da fungédo; e quando da
suspensdo de repasses dos recursos destinados a tal fim.
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9. DA EXTINGAO DO CONTRATO

9.1. Os Contratos por prazo determinado, na forma da lei municipal
3.636 de 21 de margo de 2019, extinguir-se-&o:

) pelo término do prazo contratual;

1) por iniciativa da administracdo publica (contratante), nos casos:
a) de pratica de infragéo disciplinar;

b) de conveniéncia da Administragao;

c) de o contratado assumir 0 exercicio de cargo ou emprego

incompativel com as fung¢des do contrato;

1) por iniciativa do contratado.

10. EXAME MEDICO

10.1. O candidato classificado dentro do numero de vagas disponiveis
neste Edital, devera comprovar aptiddo para desempenhar as atividades do cargo
pretendido, por meio de atestado de saude Fisica e Mental

10.2. O candidato portador de necessidade especial (PNE) devera
comparecer a Junta Médica do Municipio, munido de laudo médico (original ou cdpia
autenticada em cartério), que ateste a espécie e o grau ou o nivel de deficiéncia, bem
como a sua provavel causa, com expressa referéncia ao respectivo codigo do CID -
Classificacao Internacional de Doencas, o qual sera submetido a junta médica do
municipio para apreciacao e ratificagéo.

10.3. O candidato que for considerado inapto pela Junta Médica para

0 exercicio das atividades inerentes ao cargo néo sera contratado.

11. DAS DISPOSIGOES FINAIS
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11.1. Em caso de desisténcia, 0 mesmo renunciara definitivamente
do certame, passando o proximo candidato a ser convocado para assumir a vaga,

respeitando a lista dos classificados/aprovados.

11.2. Os documentos entregues ndo serdo devolvidos aos candidatos,

assim como a SAE néo se responsabiliza por eventuais documentos originais entregues.

11.3. A documentacdo entreque em desacordo ou constatado como

inveridico em relacdo a este edital estara eliminado automaticamente deste Processo

Seletivo. A Comissdo exime de qualquer responsabilidade quanto a conferéncia da
documentagéo exigida no presente edital, sendo considerado “eliminado” na totalidade do

processo de sele¢éo, o candidato que ndo atenda as exigéncias do presente edital.

11.4. A avaliacdo geral dar-se-a mediante somatério dos pontos
obtidos na Formagao Profissional (Titulagdo) e nas Experiéncias Profissionais, conforme
disposto nos itens 4.2.1.,4.2.2.,4.2.3.,4.2.4.,4.2.5., ¢ 4.2.6.

11.5. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao do Processo
Seletivo.

Catalao-Goias, 15 de abril de 2019.

MAYSA DE MELO CARISIO FERNANDES
Presidente da Comissao Especial de Coordenagao, Supervisao, Fiscalizagao e
Realizagédo do Processo Seletivo Simplificado — Edital n° 002/2019 (SAE)

FAUSTO TEODORO NEVES MARCIO RONER GUIMARAES
Membro Membro
ROBSON RABELO AGATHA CRISTINE FLORENCIO
Membro Membro
RODRIGO RAMOS MARGON VAZ

Superintendente Geral da SAE
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ANEXO I DO EDITAL N°. 002/2019 - SAE

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO ,
DOS CARGOS/FUNGOES, DAS VAGAS, DA REMUNERAGAO E CARGA HORARIA

N° DE VAGAS

RESERVA
TECNICA

CARGO

REMUNERAGAO

32

96

EXECUTOR DE REDES DE AGUA E ESGOTO
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Ensino fundamental incompleto e CNH categoria
“B” ou superior.

ANALISE E DESCRICAO:

Executar assentamento de tubos, manilhas,
pecas e conexdes. Executar e reparar ramais
domiciliares de agua e esgoto. Corrigir vazamento
em redes de agua e desobstruir as redes de
esgoto. Fazer ligagdes de agua e esgoto, instalar,
reparar e substituir hidrometros e padrdes de
medic&o. Abrir e recompor valetas. Executar o
corte e a religacdo de agua. Proceder testes para
deteccdo e localizagdo de vazamentos
domiciliares e em redes. Dirigir automdveis,
camionetes e caminhdes. Executar outras tarefas
correlatas. Carga Horaria Semanal: 40 horas

R$ 1.900,00

05

15

EXECUTOR DE OBRAS DE CONSTRUGAO
CIviL

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Ensino fundamental incompleto e CNH categoria
“B” ou superior.

ANALISE E DESCRIGAO:

Compreende os cargos que se destinam a
executar trabalhos em alvenaria, concreto e
outros materiais, guiando-se por desenhos,
esquemas e especificacdes, utilizando processos
e instrumentos pertinentes ao oficio para
construir, reformar ou reparar prédios e obras
similares dentro da Autarquia, na cidade e nos
Distritos.

Efetuar a locacdo de pequenas obras. Fazer
alicerces. Levantar paredes de alvenaria, pilares,
vigas, Lages e muros de arrimo. Fazer e reparar
bueiros, pocos de visita, pisos de cimento e
ladrilho. Preparar e orientar a preparacdo de
argamassa, rebocar paredes, fazer artefatos de
concreto, assentar portas, janelas, telhados,
azulejos, etc. Executar passeio. Armar andaimes
e reparar alvenarias. Orientar na escolha do
material apropriado e na melhor forma de
execucdo do trabalho. Orientar a composicdo de

R$ 1.900,00
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mistura, cimento, areias, pedra, dosando as
quantidades para obter argamassa desejada.
Assentar tijolos, ladrilhos, alvenarias e materiais
afins. Construir alicerces, levantar paredes, muros
e construcdes similares. Rebocar estruturas
construidas. Realizar trabalhos de manutengdo
corretiva de prédios, calcadas e estruturas
semelhantes. Armar e desmontar andaimes para
execucdo das obras desejadas. Operar
betoneiras. Zelar pela prépria seguranga no
trabalho e pela de outras pessoas. Manter o locar
de trabalho limpo e organizado. Realizar a
limpeza e conservacdo das instalagdes. Realizar
outras  atribuicbes compativeis com sua
especializagdo profissional. Atender todas as
solicitacbes do superior hierarquico. Carga
Horaria Semanal: 40 horas

10

30

AJUDANTE GERAL PARA SERVIGCOS DE
AGUA E ESGOTO

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Ensino fundamental incompleto.

ANALISE E DESCRIGAO:

Compreende os cargos que se destinam a prestar
servicos de natureza simples dentro da Autarquia
e também na cidade e Distritos.

Executar servicos de limpeza do ambiente de
trabalho, patios, fazer limpeza e conservacéo das
areas externas da Instituicdo - conservacdo de
instalagbes. Fazer a limpeza do escritdrio,
laboratério, estagdes de trabalho e estagdo de
fratamento de &gua e esgoto e outras
dependéncias do servico. Executar servigos de
conservacao civil e similar em todas as etapas,
auxiliar nos servicos de manuten¢do. Manter a
boa aparéncia, a higiene e a conservagdo dos
locais de trabalho; auxiliar o pedreiro sempre que
solicitado. Coletar o lixo e acondiciona-lo em
recipientes  apropriados para  deposita-los,
posteriormente em lixeiras, em local previamente
definido. Recolher e zelar pela perfeita
conservacdo e limpeza de equipamentos e
utensilios utilizados para a execugéo do trabalho,
cuidando para evitar danos e perdas dos
mesmos.  Responsabilizar-se  por  moveis,
instalagdes, maquinas, equipamentos e utensilios
durante as tarefas. Preparacdo de argamassa,
reboco, caiagdes, blocos de cimento, formas e
armagdes de ferro para concreto. Assentar e/ou
substituir telhas, azulejos e ladrilhos. Trabalhar
com qualquer tipo de massa a base de cal,
cimento e outros materiais de construgdo. Auxiliar

1.575,00
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na instalagdo de condutores e outros
componentes de instalagdo hidraulica. Auxiliar na
manutencao das instalagbes, substituindo-as ou
reparando  partes  componentes,  como:
tubulagdes, valvulas, jungbes, aparelhos,
revestimentos isolantes e outros. Auxiliar na
execugdo de testes para detectar e localizar
vazamentos em redes. Solicitar materiais e
equipamentos para execugdo do  servico.
Remover materiais de construgdo. Fazer
pequenos trabalhos de recuperagdo estrutural
ou/e pintura. Zelar pela propria seguranga no
trabalho e pela de outras pessoas. Manter o locar
de trabalho limpo e organizado. Realizar a
limpeza e conservagéo das instalagdes. Realizar
outras  atribuicbes compativeis com sua
especializagdo profissional. Atender todas as
solicitacbes do superior hierarquico. Carga
Horéria Semanal: 40 horas

18 54

VISTORIADOR

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Ensino médio completo e CNH categoria “A”
Saber conduzir bicicleta

Conhecimento basico em informética

ANALISE E DESCRIGAO:

Compreende aos cargos que se destinam a fazer
a leitura, corte e religagdo nas residéncias,
trabalha em ambiente externo, através de
equipamentos de leitura e impressoras portateis,
que permitem a entrega da fatura j& no ato da
leitura.

Registrar o consumo de agua. Encarregado de
servigos de leitura, verificagdo de consumo de
agua. Operar maquina portatil de leitura de cddigo
de barras. Verificar o funcionamento dos
hidrémetros. Entregar taldes e avisos de corte.
Efetuar corte e religagéo. Entrega de comunicado
de altera¢do do consumo. Observar anormalidade
no servico de abastecimento. Coleta de dados
visando obtencdo de diagnostico  sobre
implantacdo de servicos e obras de melhorias
sanitarias. Executar outras atribuigdes afins.
Propor medidas que visem melhorar a qualidade
dos trabalhos e agilizar as operagdes. Zelar pela
propria seguranca no trabalho e pela de outras
pessoas. Manter o locar de trabalho limpo e
organizado. Atender solicitagbes do superior
hierarquico. Trocar hidrémetros. Dirigir veiculos
ciclomotores. Atender as solicitagdes dos clientes.
Revisar leitura. Conferir servigos de leitura.
Prestar informagdes aos clientes. Executar outras

1.470,00
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tarefas correlatas. Carga Horaria Semanal: 40
horas.

OPERADOR DE MANUTENGAO DE REDES
ELETRICAS

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Ensino médio completo e CNH categoria “B”
ANALISE E DESCRIGAO:

Compreende os cargos que se destinam a
executar tarefas especificas, tipicas de sua area
de atuacdo, relacionadas a projetos de
instalagdes, aparelhos e equipamentos elétricos.
Executar manutengdo corretiva, preventiva e/ou
emergencial em geradores, motores, disjuntores,
seccionadoras, equipamentos  elétricos de
poténcia, equipamentos e instrumentos de
medic&o, sistemas de transmissdo e distribuicéo,
de acordo com programagdes estabelecidas pela
SAE. Executar testes e ensaios para aceitacdo
técnica de equipamentos com chaves e relés de
protecdo principais € auxiliares fornecidas pelos
fabricantes e montadoras. Executar os servigos
de manutengdo preventiva e/ou corretiva para
instalagdo e calibragem dos equipamentos e
instrumentos de medic¢do, controle, prote¢do e
sinalizagdo, centros de controles de motores
(CCM) e circuitos de comandos elétricos de, de
acordo com as normas de instrugdes técnicas.
Executar trabalhos de desmontagens, reparos,
montagens e testes em motores, geradores,
disjuntores, seccionadoras e equipamentos
elétricos de poténcia, em geral, de acordo com as
normas e instrugdes técnicas. Executar trabalhos
de inspecbes e manutengbes corretivas e
preventivas em equipamentos, instrumentos e
instalagbes elétricas das captagdes, Estacdo de
Tratamento de Agua (ETA), Estagdo de
Tratamento de Esgoto (ETE), pogos artesianos e
Distritos. Elaborar programas de manutengdo dos
equipamentos elétricos da SAE de acordo com os
programas de manutengdo e operacao,
ocorréncias e anormalidades dos sistemas
elétricos de poténcia. Executar ensaios de
aceitacdo e recebimento de equipamentos
elétricos, maquinas e sistemas elétricos, desde a
fase de inspegdes preliminares até a entrada em
operagdo. Efetuar vistoria em equipamentos,
maquinas e instalagdes desta Autarquia a serem
energizadas e nas ampliagbes a serem
energizadas, com base em projetos e instrugbes
técnicas. Executar manutencdo a nivel de
componentes em equipamentos
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elétricos/eletrbnicos na érea de protegao,
medicdo, comando e controle, a fim de manter o
funcionamento dos equipamentos. Acompanhar
estudos e andlises do desempenho global dos
relés de protecéo e equipamentos, nos sistemas
de geracdo e transmissdo, através de relatérios
estatisticos, mantendo-os dentro dos limites
estabelecidos por normas e instrugbes dos
fabricantes. Analisar e interpretar desenhos
técnico-funcionais e de interligacdo dos circuitos
de comando e controle, protecdo e medigéo, de
fabricantes e da propria Autarquia, alternando-os,
quando necessario, visando modificagdo e
adequacdo dos circuitos aos servigos. Cumprir
normas e instrugbes técnicas de seguranga
estabelecidas.  Realizar  conservacdo e
providenciar as ferramentas e instrumentos de
ensaio e testar equipamentos para atendimentos
dos servicos de manutencdo. Acompanhar e
controlar a manutencao e operagao dos sistemas,
através de preenchimento de formularios
especificos; executar inspegdes programadas
elou emergenciais, para detectar e corrigir
defeitos e anormalidades dos sistemas elétricos.
Executar manutengdes corretivas em sistemas de
controle, comando e protecdo de quadros de
controles de motores e/ou nos circuitos de
comandos elétricos dos equipamentos de
poténcia das subestacdes e/ou usinas. Instalar e
efetuar a manutenc&o de linhas, circuitos de luz e
forca, separando, substituindo e fixando tomadas,
interruptores, fusiveis, |dmpadas e reatores,
quadros e acessorios. Efetuar a manutengéo nas
instalagbes elétricas, redes de alta e baixa
tens&o, cabines de for¢a, quadros e outros, para o
funcionamento adequado do sistema elétrico.
Efetuar a manutengdo preventiva de motores,
disjuntores, reatores, equipamentos elétricos em
geral, sistemas de comando, sinalizacdo e
protecdo. Efetuar estudos detalhados das
necessidades de demanda levantamento das
caracteristicas ~ dos  equipamentos  em
funcionamento a fim de dimensionar as alteragdes
na rede e instalagdes elétricas. Zelar pelo
funcionamento adequado do sistema elétrico dos
edificios da Autarquia, observando os projetos
executivos de eletricidade e os detalhes de
seguranca no trabalho e propondo modificagdes
necessarias. Zelar pela propria seguranga no
trabalho e pela de outras pessoas. Manter o locar
de trabalho limpo e organizado. Realizar a
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limpeza e conservacdo das instalagdes. Realizar
outras  atribuicbes compativeis com sua
especializagdo profissional. Atender todas as
solicitacbes do superior hierarquico. Carga
Horaria: 40 horas

PORTEIRO

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Ensino médio completo e conhecimento basico
em informatica

ANALISE E DESCRICAO:

Compreende os cargos que se destinam a
controlar o fluxo de pessoas e bens e prestar
atendimento ao publico, em regime de plantéo e
sob escalas de trabalhos permitidas pela
legislagdo em vigor.

Controlar fluxo de bens diversos e pessoas,
identificando, orientando e encaminhando-as para
os lugares desejados. Recepcionar e controlar a
movimentacdo de pessoas em &reas de acesso
livre e restrito. Fiscalizar pessoas, cargas e
patrimbnio, a fim de zelar pela guarda do
patriménio, seguranca das pessoas, assim como
0os regulamentos da Autarquia. Prestar
atendimento ao publico em geral por telefone ou
presencialmente, concedendo e  obtendo
informagdes sobre condigdes e intervengdes no
sistema de abastecimento de agua, coleta de
esgoto, alta no consumo, analise e revisdo de
contas e faturas, vazamentos, causa de falta de
agua e outros servigos prestados pela SAE.
Registrar as ocorréncias dos clientes, orientando
sobre ligagbes de agua e esgotos, alta de
consumo, analise e revisdo de contas e faturas,
vazamentos, motivo de falta de agua, pedidos de
servicos, débitos e outros. Registrar as
solicitagdes dos clientes, orientando,
solucionando ou encaminhando as demandas as
areas competentes para resolugao. Abrir e enviar
Ordens de Servicos aos Setores: Comercial,
Manutengéo e ao Vistoriador. Executar servigos
de natureza administrativa, necessarios ao
desenvolvimento das atividades da érea,
mantendo organizada a documentacdo e
equipamentos, materiais, etc. sob sua
responsabilidade e executar outras atividades
correlatas. Zelar pela prdpria seguranga no
trabalho e pela de outras pessoas. Manter o locar
de trabalho limpo e organizado. Realizar a
limpeza e conservacdo das instalagdes. Realizar
outras  atribuicbes compativeis com sua
especializagdo profissional.
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Carga Horéria Semanal: 40 horas

EXECUTOR DE SERVIGOS DE MANUTENGAO
DE BOMBAS E MOTORES

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Ensino médio completo e CNH categoria “B”
ANALISE E DESCRIGAO:

Compreende os cargos que se destinam a
realizar manutengdo mecanica e hidraulica nos
equipamentos e instalagbes da SAE.

Realizar manutengdo mecénica e hidraulica
(registros, tubulacdes, valvulas de retencdo e
valvulas de pé). Executar servigos de manutengio
em equipamentos e instalagdes de bombeamento
e ftratamento dos sistemas de saneamento
ambiental. Executar servicos de ajustagem,
recuperacdo,  regulagem,  montagem e
desmontagem de pecas € equipamentos,
conforme especificagdes técnicas ou desenhos,
tais como: valvulas, bombas, motores, comportas,
redutores,  compressores,  maquinas  de
desobstrucdo  de  esgotos,  cloradores,
evaporadores e outros. Executar medicbes com
réguas, paquimetros, micrometros, manémetros e
outros. Fazer lubrificacdo mensal nos mancais e
rolamentos.  Fazer inspegdo diaria  nos
equipamentos. Fazer a preparacdo, regulagens
necessarias e operagao de maquinas operatrizes.
Recuperar ou confeccionar pecas e materiais
diversos, envolvendo as operagbes de
faceamento, desbaste, acabamento, rosca,
retifica, plaina, fresa, furadeira, torno entre outros.
Executar servigos designados pelos superiores.
Detectar e diagnosticar condigdes anormais de
funcionamento de maquinas e equipamentos.
Montar e conservar tubulagbes destinadas a
condugao de agua, esgoto, cloro, gas e solugdes
quimicas. Executar servigos basicos de natureza
civil, elétrica, eletrénica e de instrumentacdo
correlacionados as atividades de mecanica.
Registrar as atividades nos planos, ordens de
servico ou relatorios. Zelar por equipamentos,
maquinas, materiais, ferramentas, instrumentos e
veiculos sob sua responsabilidade. Executar
outras atividades correlatas. Dirigir veiculo para
realizagdo das atividades do cargo. Zelar pela
prépria seguranca no trabalho e pela de outras
pessoas. Manter o locar de trabalho limpo e
organizado. Realizar a limpeza e conservagéo
das instalagbes. Carga Horaria Semanal: 40
horas.
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06

18

ASSISTENTE OPERACIONAL DO SISTEMA DE
AGUA E ESGOTO

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Ensino médio completo e CNH categoria “B”
ANALISE E DESCRICAO:

Sujeito a prestar servicos em regime de
plantdo e sob escalas de trabalhos permitidas
pela legislagao em vigor.

Compreende os cargos que se destinam a
fiscalizar a operacéo e quando necessario operar
as bombas para captagdo da &gua destinada a
tratamento na Estagdo de Tratamento de Agua
(ETA).

Acompanhar o bom funcionamento  dos
equipamentos (tais como: bombas, motores,
painéis, ares condicionados). Operar o sistema de
bombas. Verificar os sistemas de protecdo e
seguranca dos equipamentos. Fazer anotagbes
dos dados operacionais (tais como: tensao,
amperagem, pressdo). Comunicar de hora em
hora com a Estagdo de Tratamento de Agua
(ETA), a leitura de vazéo, amperagem e tenséo.
Comunicar aos responsaveis qualquer anomalia
detectada nos equipamentos. Zelar pela
manutencao dos equipamentos. Zelar pela propria
seguranca no trabalho e pela de outras pessoas.
Manter o locar de trabalho limpo e organizado.
Realizar a limpeza e conservagdo das
instalacbes.  Realizar  outras  atribuicdes
compativeis com sua especializagdo profissional.
Carga Horéria Semanal: 40 horas

1.900,00

06

18

ATENDENTE AO CLIENTE

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Ensino médio completo e Cursos de
Aperfeicoamento na Area de Informatica (Sistema
Operacional Windows, Microsoft Word, Microsoft
Excel, etc)

ANALISE E DESCRICAO:

Compreende os cargos que se destinam ao
atendimento ao publico via telefone ou
presencialmente, tirando ddvidas e passando
informagdes claras e objetivas.

Prestar atendimento ao publico em geral por
telefone ou presencialmente, concedendo e
obtendo informagdes sobre condigdes e
intervencbes no sistema de abastecimento de
agua, coleta de esgoto, alta no consumo, analise
e revisio de contas e faturas, vazamentos, causa
de falta de agua e outros servigos prestados pela
SAE. Registrar as ocorréncias dos clientes,
orientando sobre ligagdes de agua e esgotos, alta
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de consumo, analise e revisdo de contas e
faturas, vazamentos, motivo de falta de &gua,
pedidos de servigos, débitos e outros. Registrar
as solicitagbes dos clientes, orientando,
solucionando ou encaminhando as demandas as
areas competentes para resolugao. Abrir e enviar
Ordens de Servicos aos Setores: Comercial,
Manutencao e ao Vistoriador. Negociar prazos e
parcelamentos de faturas com o cliente. Executar
servicos de natureza administrativa, necessarios
ao desenvolvimento das atividades da area,
mantendo organizada a documentagcdo e
equipamentos, materiais, etc. sob sua
responsabilidade e executar outras atividades
correlatas. Operar equipamentos diversos, tais
como: projetor, impressoras, computadores,
maquinas fotocopiadoras/duplicadoras e outros.
Localizar, organizar, classificar e manter
atualizado o acervo de multimidia. Realizar e
atender chamadas telefnicas, anotar e enviar
recados. Atender ao publico em geral,
averiguando suas necessidades para orienta-los
elou encaminha-los as pessoas elou setores
competentes. Reportar falhas do equipamento
telefénico. Zelar pela propria seguranga no
trabalho e pela de outras pessoas. Manter o locar
de trabalho limpo e organizado. Realizar a
limpeza e conservacdo das instalagdes. Realizar
outras  atribuicbes compativeis com sua
especializagdo  profissional. Carga  Horaria
Semanal: 40 horas
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ANEXO 11 DO EDITAL N°. 002/2019 - SAE
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

CRONOGRAMA
DATA ETAPA/FASE
15/04/2019 PUBLICACAOQ DO EDITAL
22/04/2019 ABERTURA DAS INSCRICOES
24/04/2019 ENCERRAMENTO DAS INSCRICOES
03/05/2019 DIVULGACAO DO RESULTADO PRELIMINAR
06 e 07/05/2019 PRAZO PARA INTERPOSICAO DE RECURSOS
10/05/2019 RESULTADO FINAL
10/05/2019 HOMOLOGACAO
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ANEXO Il DO EDITAL N°. 002/2019 - SAE

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
CONTRATAGAOTEMPORARIA DE PROFISSIONAIS PARA COMPOR O QUADRO DOS SERVIDORES DA “SAE”

FICHA DE INSCRIGAO PROCESSO SELETIVO (V/A SAE)
N° DE INSCRIGCAO

Candidato(a)

(nome legivel)
Cargo Pretendido Cad. Cargo:

Escolaridade exigida Data Nasc. / /

Cart. de Identidade n° Orgéo Expedidor
CPF n° Email

Endereco

Bairro CEP
Cidade Estado Fone
Sexo Estado civil Naturalidade

Nome do pai

Nome da mae

Ao fazer a presente inscrigdo, assumo integral responsabilidade pelas declaragdes aqui feitas e declaro ter
conhecimento e concordo com as normas e critérios definidos no Processo Seletivo Edital n° 002/2019

Data: / /

Assinatura do candidato

Responsavel p/ Inscrigdo

ANEXO Il DO EDITAL Ne°. 002/2019 - SAE

- i PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
CONTRATACAOTEMPORARIA DE PROFISSIONAIS PARA COMPOR O QUADRO DOS SERVIDORES DA “SAE”

FICHA DE INSCRIQAO PROCESSO SELETIVO (VIA DO CANDIDATO)
N° DE INSCRICAO

Candidato(a)
Nome por extenso
Cargo Céd. Cargo:
Nome por extenso
Assinatura do(a) candidato(a)
Data: / /
Responsavel p/ Inscrigédo
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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

SOLICITAGAO - CANDIDATO COM DEFICIENCIA E/OU NECESSIDADES ESPECIAIS

NOME DO CANDIDATO:

INSCRIGAO:

DOCUMENTO DE IDENTIDADE: CPF:

CARGO PRETENDIDO:

COD. DO CARGO:

DEFICIENCIA DECLARADA: CID:
NOME DO MEDICO QUE ASSINA O LAUDO/ATESTADO EM ANEXO: NUMERO DO CRM:
Justificativa :
ATENGAO:

Esta Declaracdo e o respectivo LAUDO MEDICO/ATESTADO deverdo ser entregues
juntamente com a ficha de inscrigdo a Comisséo responsavel pelo certame.

de de 2019.

Assinatura do Candidato
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ANEXO V DO EDITAL N°. 002/2019 - SAE
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

FORMULARIO DE INTERPOSIGAO DE RECURSOS

NOME DO CANDIDATO:

INSCRIGAO:

DOCUMENTO DE IDENTIDADE: CPF:

CARGO PRETENDIDO:

COD. DO CARGO:

Fundamentagao:

de de 2019.

Assinatura do Candidato
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