/= CATALAO

Cidade que so

TERMO DE REFERENCIA - SME

TERMO DE REFERENCIA

SOLICITANTE:

MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CATALAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO/FUNDO

Processo Administrativo n°® 2023024530

| 1. OBJETO

1.1. Registro de Precos para FUTURA e EVENTUAL contratagdo de empresa
especializada para prestacdo de servicos de copia, impresséo, plastificacdo, encadernacao,
plotagem e digitalizacdo de documentos, para atender as necessidades da Secretaria
Municipal de Educacdo e Escolas Municipais, para atender as necessidades da Secretaria
Municipal de Educacdo/ Fundo Municipal de Educacdo de Cataldo, pelo periodo de 12
(doze) meses, conforme condicBes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

’ 2. AVALIACAO DO CUSTO E DISCRIMINACAO DO OBJETO

2.1. Das condicdes de Participacdo:

2.1.1. DAEXCLUSIVA A PARTICIPACAQ DE MICROEMPRESAS (ME),

EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP) OU EQUIPARADOS: Em

atencdo ao disposto nos Artigos. 47 c/c 48, |, ambos da Lei Complementar n°
123/2006 c/c art. 7° da Instru¢cdo Normativa n°® 008/2016 do TCM — Goias, bem
como considerando que o item abaixo ndo ultrapassa o total estimado de R$
80.000,00 (oitenta mil reais) para todo o periodo da contratacdo e considerando a
existéncia de 03 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como
Microempresa (ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP) e equiparadas sediadas no
ambito local e regional e que tal tratamento ndo representa prejuizo a contratacéo,
0 objeto especificado neste Termo fica reservado a participacdo EXCLUSIVA de
Microempresas (ME), Empresas de Pequeno Porte (EPP) ou Equiparadas.

] Média de
ITEM DESCRICAO UND | QUANT. preco valor total
Unitério
1 |Encadernagdo A4 Unid. | 2.500 R$ 5,50 R$ 13.750,00
2 | Encadernagdo A3 Unid. 800 R$ 11,16 R$ 8.928,00
3 Copias/impressdes A0 PB Unid. 500 R$ 16,00 R$ 8.000,00
4 | Cépias/impressdes AQ colorido Unid. 500 R$ 17,00 R$ 8.500,00
5 | Copias/impressdes Al PB Unid. 500 R$ 8,66 R$ 4.330,00
6 | Copias/impressdes Al colorido Unid. 500 R$ 9,16 R$ 4.580,00
7 | Copias/impressdes A3 PB Unid. | 15.000 R$ 2,66 R$ 39.900,00
8 Digitalizaces Unid. | 7.500 R$ 2,83 R$ 21.225,00
9 | Plotagem Colorida Unid. 500 R$ 17,50 R$ 8.750,00
10 |Plotagens PB Unid. 500 R$ 16,00 R$ 8.000,00
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11 | Plastificacdes documentos Unid. 1.500 R$ 3,50 R$ 5.250,00
12 | Plastificacdes A4 Unid. | 3.000 R$ 7,00 R$ 21.000,00
13 | Plastificagcdes A3 Unid. | 2.000 R$ 13,33 | R$ 26.660,00

2.1.2. O valor maximo estimado para a aquisicdo da Cota Exclusiva é de
R$ 178.873,00 (cento e setenta e oito mil e oitocentos e setenta e trés reais).

2.2. COTA PRINCIPAL E RESERVADA: Em aten¢éo ao disposto nos artigos. 47 e
48, 111, ambos da Lei Complementar n® 123/2006 c/c art. 9° da Instrucdo Normativa n°
008/2016 do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goiéas, considerando que:
a) o(s) item(ns) desta cota ultrapassa(m) o total estimado de R$ 80.000,00 (oitenta mil
reais) cada; b) a existéncia de ao menos 03 (trés) fornecedores competitivos enquadrados
como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP) e/ou Equiparadas sediada
no ambito local ou regional; e ¢) o tratamento diferenciado ou favorecido néo representa
prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto, os itens abaixo estdo divididos em cota
principal e reservada:
2.2.1. Dos itens da Cota Principal - PERCENTUAL 80 %

] Média de
ITEM | DESCRICAO UND | QUANT. preco valor total
Unitario
14 | Copias/impressdes A4 PB Unid. | 800.000 | R$0,22 R$ 176.000,00
15 gg’upc'ﬁzl gggff%ﬁ@“ colorido papel Unid. | 20.000 | R$550 | R$110.000,00
16 | Cépias/impressdes A3 Colorido Unid. | 12.000 R$ 6,66 R$ 79.920,00

2.2.2. Valor total MAXIMO estimado da cota principal: R$ 365.920,00
(trezentos e sessenta e cinco mil e novecentos e vinte reais).

2.2.3. Os itens desta cota sdo destinados para a ampla participacao, inclusive
de Microempresa (ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP) e/ou equiparadas

2.3. COTA RESERVADA NO PERCENTUAL DE 20%:

Média de
ITEM | DESCRICAO UND | QUANT. preco valor total
Unitério
14 | Copias/impressdes A4 PB Unid. | 200.000 R$ 0,22 R$ 44.000,00

15 Copias/impressdes A4 colorido papel
couché 250g c/ brilho

16 | Copias/impressdes A3 Colorido Unid. 3.000 R$ 6,66 R$ 19.980,00

Unid. 5.000 R$ 5,50 R$ 27.500,00

2.3.1. Valor total MAXIMO estimado da cota reservada: R$ 91.480,00
(noventa e um mil e quatrocentos e oitenta reais).
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2.3.2. Na hipdtese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta podera
ser adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos
licitantes remanescentes, desde que pratiquem o preco do primeiro colocado
da cota principal.
2.3.3. Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a
contratacdo das cotas devera ocorrer pelo menor preco.
2.3.4. Seré dada a prioridade de aquisi¢do aos produtos das cotas reservadas
quando forem adjudicados aos licitantes qualificados como microempresas
ou empresas de pequeno porte, ressalvados 0s casos em que a cota reservada
for inadequada para atender as quantidades ou as condi¢Ges do pedido,
conforme vier a ser decidido pela Administragdo, nos termos do art. 9°, §4°
da IN 008/2016 do TCM-GO
2.4. 0 valor MAXIMO ESTIMADO das aquisicdes sera de R$ 636.273,00 (seiscentos
e trinta e seis mil e duzentos e setenta e trés reais) cujos valores médios de cada item
constam da tabela apurada pelo Departamento de Compras e Suprimentos da Prefeitura
Municipal de Cataldo, anexada aos autos e de acordo com o valor MAXIMO
ESTIMADO por item constante neste Termo de Referéncia, conforme preceitua a Lei n°
8.666/93.
2.5. Para obtencdo dos precos foram utilizados os valores médios disponibilizados pela
Secretaria Municipal de Educacdo de Cataldo o que garante a ampla publicidade nas
compras de alimentos realizadas por este municipio.

‘ 3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

3.1. Secretaria Municipal de Educacéo, entre outras providéncias, busca oferecer a todas
as unidades escolares condicbes para o desenvolvimento do trabalho dos educadores. O
material pedagdgico é essencial para que esse trabalho seja efetivo e eficiente. Dentro
desse material é imprescindivel que sejam oferecidas copias, visto que os livros didaticos
ndo trazem contetdo suficiente e o conteldo repassado através da copia do quadro
também nao atinge todos 0s objetivos que devem ser propostos.

3.2. Além disso, a secretaria é vinculada a 6rgaos estaduais e federais que promovem
atividades de avaliacdo, as chamadas avaliagdes externas ou avaliacfes do sistema. Sdo
simulados, provas, apostilas de formacdo que vém acrescentar mais conteido e também
avaliar o sistema educacional como um todo. Geralmente, esse material é extenso e
numeroso, o que leva a necessidade de adquirir mais copias para atender as solicitacdes
previstas.

3.3. Sendo assim, é fundamental que esta secretaria tenha a possibilidade de aquisi¢éo de
copias extras para que o trabalho seja eficiente e atenda as necessidades educacionais dos
alunos da rede

4. DEMONSTRAGCAO DA NECESSIDADE DE QUANTIDADES ESTIMADAS:

4.1. As quantidades foram estimadas para atender as necessidades basicas para 0 bom
funcionamento de todas as Unidades Educacionais do Fundo Municipal de Educacéo do
Municipio de Cataldo — GO, abaixo relacionadas, tendo como base a quantidade de
alunos matriculados que receberdo materiais didaticos elaborados por professores a fim
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de permitir que seja mantido um fluxo de atividades escolares, pelo, um periodo de 12
meses, porém, € uma estimativa servindo apenas como parametro. O Fundo Municipal de
Educacdo ndo estara obrigado a aquisi¢cdo de quantidades minimas ou maximas:

[ 5. CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS

5.1. Os produtos a serem contratados sdo de natureza comum, cujos padrdes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos no Edital e seus anexos, por
meio de especificacbes reconhecidas e usuais do mercado, nos termos do art. 1°, da Lei
10.520/02 c/c art. 3°, inciso Il do Decreto Municipal n° 1887, de 7 de dezembro de 2019,
sendo possivel a realizacdo do procedimento na modalidade pregéo, na forma presencial
ou eletronica.

6. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. As despesas decorrentes da presente aquisicdo irdo onerar as dotacdes, considerando
as futuras necessidades da Secretaria Municipal de Educacéo, conforme §2° do artigo 7°
do Decreto 7.892 de 23 de janeiro de 2013.

‘ 7. DAUTILIZACAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS:

7.1. A utilizacdo do Sistema de Registro de Precos para a aquisi¢do dos itens indicados
neste documento referencial, justifica-se pela impossibilidade de exatiddo nas
quantidades e sua efetiva utilizacdo didria nas Unidades Escolares pertencente a
Secretaria Municipal de Educacdo/Fundo Municipal de Educacédo de Cataldo.
7.2. Sendo assim, a escolha pelo Sistema de Registro de Precos, possibilita a Fundo
Municipal de Educacdo de Cataldo registrar os precos dos itens, sempre de acordo com a
realidade do mercado, para que, de acordo com suas necessidades, solicite ao fornecedor
cadastrado e vencedor daquele produto especifico, o fornecimento do item, evitando
assim, desperdicios e prejuizos ao erario publico por compras em quantidades excessivas
e desnecessarias, uma vez que a Secretaria solicitante ndo disponibiliza de reservatorios
apropriados para armazenamento dos itens.
7.3. Conforme apontado no Art. 15, inciso 11 da Lei n° 8.666 de 21 de junho de 1993 e no
Art. 3° inciso IV do Decreto Federal n® 7.892 de 23 de janeiro de 2013, a Administracéo
estd autorizada a, sempre que possivel, utilizar de tal sistema para facilitar suas
aquisicdes, garantindo agilidade no fornecimento e evitando prejuizos ao eréario publico.
Vejamos:

Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993:

Art. 15. As compras, sempre que possivel, deverdo:

(...)

II - ser processadas através de sistema de registro de precos;

Decreto Federal n® 7.892, de 23 de janeiro de 2013:

Art. 3°. O Sistema de Registro de Pregos podera ser adotado nas

seguintes hipoteses:

()
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IV - Quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir
previamente 0 quantitativo a ser demandado pela
Administracéo.

7.4. Os precos registrados na Ata de Registro de Precos serdo fixos e irreajustaveis, salvo
com a condicdo de restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro do contrato dela
decorrente, mediante requerimento e justificativa expressas do Fornecedor e
comprovacdo documental, podendo ser revistos na propria Ata em decorréncia de
eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
produtos registrados, cabendo ao 6rgao gerenciador promover as negocia¢des junto aos
fornecedores, observadas as disposi¢Oes contidas na alinea “d” do inciso II do caput do
art. 65 da Lei n® 8.666, de 1993.

7.5. As notas fiscais de fornecedores serdo insuficientes, por si sés, para caracterizar
qualquer uma das hipdteses legais para o reequilibrio econdmico-financeiro dos precos
registrados em Ata, no contrato ou outro documento que o substitua (fatos imprevisiveis
ou previsiveis, mas de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da
execucgdo ou, ainda, caso de forga maior, caso fortuito ou fato de principe), que deve estar
demonstrada por meio da quantificacdo dos efeitos que extrapolaram as condicdes
normais de execucdo e prejudicarem o equilibrio unitéario e/ou global do termo firmado
entre contratante e contratado. Sendo assim, para se aplicar o reequilibrio econémico-
financeiro por meio da recomposicdo, necessario a demonstracdo de analise global dos
custos da avenca (margem de lucro, composicéo de impostos, despesas administrativas,
entre outras) incluindo todos os insumos relevantes de forma que reste comprovado que
as alteracOes nos custos estejam acarretando o retardamento ou a inexecucao do ajustado
na avenca.

| 8. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as
usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

8.2. Os critérios de qualificagdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo
previstos no edital.

8.3. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

8.4. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

9. MODO DE ADJUDICACAO

9.1. A adjudicacdo serd realizada pelo regime de MENOR PRECO POR ITEM,
garantido a maior participacdo de licitantes no processo e 0 menor preco para a
Administragéo contratante.

10. PRAZO E CONDIGOES DE ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGCAO DO
OBJETO

10.1. A prestacdo dos servigos sera executada imediatamente, contados a partir do
recebimento da Nota de Empenho ou da assinatura do instrumento de contrato, na sede
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da empresa contratada, mediante emissdo de Ordens de Servigos (RequisicOes), e

realizados sempre no prazo MAXIMO DE 24 (VINTE E QUATRO) HORAS;

10.2. O Contratante solicitard os servicos, através de Ordens de Servigos emitidas pelo

Departamento de Compras responsavel, na medida de suas necessidades, sendo que as

quantidades previstas no presente termo séo apenas estimativas de gastos, podendo ser

utilizados parcialmente conforme a necessidade e interesses da unidade;

10.3. Quando da execucéo dos servicos, a Contratada fornecera todo o suporte necessario

para 0 bom e fiel cumprimento da prestacéo dos servicos, ndo se perdendo de vista que

devera ser reembolsada no caso de despesas alheias a contratacdo e de responsabilidade
do Contratante;

10.4. A Contratada deverd cumprir as determinag¢fes contidas no contrato, dentro das

normas legais, com lisura, ética, idoneidade técnica e regularidade dos servicos, devendo

realizé-los, exclusivamente as suas expensas e em sua sede, sempre de acordo com as
necessidades da Contratante e no prazo MAXIMO DE 24 (VINTE E QUATRO)

HORAS DA SOLICITACAO;

10.5. Os servigos serdo prestados a medida que forem requisitados no decorrer deste

exercicio financeiro, podendo ser realizados parcialmente, conforme a necessidade e

interesses da Administracdo e demais Secretarias a ela vinculadas, sem prejuizo dos

valores e quantidades contratados inicialmente, devendo os mesmos serem prestados,
observando-se 0 padrdo minimo de qualidade dos mesmos, notadamente referente aos
aspectos de qualidade das copias, impressdes e digitalizagdes;

10.6. Havendo rejeicdo dos servicos, no todo ou em parte, a Empresa contratada devera

substitui-los IMEDIATAMENTE, ou no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, se

estes apresentarem ma qualidade, impossibilitando a plena e perfeita visualizacdo de
documentos e projetos, sob pena de Ihe serem aplicadas as san¢des administrativas
estabelecidas pelas Leis Federais n® 10.520/02 e 8.666/93 e suas alteracoes;

10.7. Seréa de responsabilidade da Empresa contratada, quando da aquisicao, controlar os

quantitativos fornecidos, para que ndo ultrapasse o solicitado, bem como correré as suas

expensas todas as despesas decorrentes do fornecimento ora contratado;

10.8. Fica expressamente proibido a prestacdo dos servi¢cos para outros 6rgaos que ndo

sejam a Secretaria Municipal de Administracdo e demais 6rgaos listados no subitem 4.1,

do presente Termo de Referéncia;

10.9. Os servicos serdo recebidos:

10.9.1. PROVISORIAMENTE e em até 24 (vinte e quatro) horas, a partir da entrega,
para efeito de verificacdo da qualidade e conformidade com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia, no Instrumento Convocatério e na
proposta;

10.9.2. DEFINITIVAMENTE, ap0s a verificacdo da qualidade e conformidade com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia, no Instrumento
Convocatdrio e na proposta, e sua consequente aceitacdo, que se dara em até 48
(quarenta e oito) horas do recebimento provisorio.

10.10. Na hipotese da verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida

dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento

definitivo no dia do esgotamento do prazo;

10.11. O recebimento dos servicos serd de inteira responsabilidade do FISCAL do

contrato, a ser indicado mediante Portaria Municipal oportunamente anexada ao Termo

Contratual.
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‘ 11. DA ASSINATURA DO CONTRATO

11.1. No ato da assinatura do contrato, a licitante que se consagrou vencedora no certame,
DEVERA apresentar ao setor competente pela emissdo do Termo Contratual, 0s seguintes
documentos ATUALIZADOS:
11.1.1. Prova de inscri¢cao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;
11.1.2. Prova de Regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e Prova de
Regularidade para com a Fazenda Federal, por meio de Certiddo unificada
expedida Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (www.pgfn.fazenda.gov.br) e
Quitacdo de Tributos e Contribui¢cdes Federais, expedida pela Receita Federal
(www.receita.fazenda.gov.br); ou Certiddo Conjunta Negativa de DéEbitos
Relativos a Tributos Federais ¢ a Divida Ativa da Unido;
11.1.3. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo, por meio do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), expedida pela
Caixa Economica Federal (www.caixa.gov.br) ou do documento denominado
“Situagdo de Regularidade do Empregador”, com prazo de validade em vigor na
data de encerramento do prazo de entrega dos envelopes;
11.1.4. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, por meio de
Certidao em relacdo a tributos estaduais (ICMS), expedida pela Secretaria da
Fazenda Estadual, do domicilio ou sede da licitante;
11.1.5. Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal, por meio de
Certidao em relagdo a tributos Municipais, expedida pela Prefeitura do domicilio
ou sede da licitante;
11.1.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
— CNDT, expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho (www.tst.jus.br;
Www.csjt.jus.br ou www.trt2.jus.br), conforme Lei n® 12.440 de 07/07/2011 e
Resolucdo Administrativa TST n° 1470/2011;
11.1.7. Certiddo negativa de pedido de FALENCIA e RECUPERACAO
JUDICIAL expedida pelo distribuidor da comarca da SEDE DA LICITANTE.
11.1.8. Estdo dispensadas da apresentacdo da Certiddo negativa de faléncia de que
trata o subitem anterior a Empresa em processo de recuperagéo judicial, desde que
apresentem certiddo emitida pela instancia judicial que certifique sua aptiddo
econdmica para firmar o contrato.
11.2. A ndo apresentacdo dos documentos acima indicados pela Empresa, impedira a
assinatura do termo contratual até que se regularize os documentos € os entregue ao
Departamento responsavel.
11.3. Caso a Empresa nao assine o contrato ou ndo apresente a documentacao solicitada,
esta sera penalizada nos termos da lei e respondera administrativa e penalmente.

‘ 12. DA EMISSAO DA NOTA FISCAL E DOS PAGAMENTO

12.1. As notas fiscais deverao ser emitidas em nome do ente solicitante, sem rasuras, com
letra legivel e discriminacdo exata dos produtos efetivamente entregues, conforme
competente requisicao, de acordo com dados que seguem:
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DADOS PARA A NOTA FISCAL
Nome: FUNDO MUNICIPAL DE EDUCAGCAO DE CATALAO - GOIAS, End.:
Rua Abdon Leite, n° 36 — Loteamento Boa Sorte, CEP. 75.702-380, CNPJ:
22.781.167/0001-70

12.2. As Notas Fiscais deverao vir acompanhadas dos seguintes documentos:
12.2.1. Comprovante de Ordem de Fornecimento, emitida pelo Departamento
Responsavel, com as devidas assinaturas;
12.2.2. Comprovante de entrega e recebimento das mercadorias assinados pelo
Fiscal/Gestor do contrato;
12.2.3. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;
12.2.4. Prova de Regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e Prova de
Regularidade para com a Fazenda Federal, por meio de Certiddo unificada expedida
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (www.pgfn.fazenda.gov.br) e Quitagao de
Tributos e Contribuigdes Federais, expedida pela Receita Federal
(www.receita.fazenda.gov.br); ou Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos
a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
12.2.5. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico, por meio do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), expedida pela
Caixa Econdmica Federal (www.caixa.gov.br) ou do documento denominado
“Situacao de Regularidade do Empregador”, com prazo de validade em vigor na
data de encerramento do prazo de entrega dos envelopes;
12.2.6. Prova de Regularidade para com a FAZENDA ESTADUAL, por meio de
Certiddo em relacdo a tributos estaduais (ICMS), expedida pela Secretaria da
Fazenda Estadual, do domicilio ou sede da licitante;
12.2.7. Prova de Regularidade para com a FAZENDA MUNICIPAL, por meio
de Certiddo em relacéo a tributos Municipais, expedida pela Prefeitura do domicilio
ou sede da licitante;
12.2.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT, expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho (www.tst.jus.br;
www.csjt.jus.br ou www.trt2.jus.br), conforme Lei n° 12.440 de 07/07/2011 e
Resolucdo Administrativa TST n° 1470/2011;
12.3. O pagamento seré efetuado apos a efetiva entrega dos produtos com a apresentacdo
de sua respectiva Nota Fiscal, emitida em conformidade com o instrumento contratual ou
documento equivalente.
12.4. Os pagamentos serdo efetuados em ATE 30 (TRINTA) DIAS, contados a partir da
apresentacdo da Nota Fiscal e os comprovantes de regularidade, desde que o documento
de cobranca esteja em condic6es de liquidacdo de pagamento e ndo haja fator impeditivo
provocado pela licitante fornecedora, referente a entrega efetiva de cada parcela de
compra.
12.5. Os pagamentos serdo efetuados através de transferéncia eletronica e/ou ordem de
pagamento/cheque nominal, conforme legislacdo vigente, mediante apresentagdo das
Notas Fiscais com os devidos documentos indicados neste topico, devidamente atestada
pelo Setor competente, em letra bem legivel, sem rasuras.
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[ 13. PRAZO DE DURACAO/VIGENCIA:

13.1. Os pregos registrados terdo validade de 12 (doze) meses, incluido eventuais
prorrogacdes, a partir da data da publicacdo do seu extrato nos meios oficiais;

13.2. A vigéncia de cada contrato de fornecimento firmado serd até 31 de dezembro do
respectivo ano, tendo sua vigéncia iniciada a partir da assinatura do Termo Contratual,
ou da data da retirada da Nota de empenho, nos termos do art. 57 da Lei n° 8.666/93.

14. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

14.1. Solicitar os servicos contratados, de forma parcelada e dentro de sua necessidade,
mediante requisicao escrita, através de Ordens de Servicos, onde conste a especificacdo
dos servicos e a assinatura do servidor responsavel pela sua emisséo;
14.2. Gerenciar o futuro contrato providenciando a indicagdo, sempre que solicitado, dos
prestadores dos servicos, para atendimento das necessidades da Administracéo,
obedecendo a ordem de classificacdo e os quantitativos de contratacdo definidos pela a
Administracéo;
14.3. Observar para que, durante a vigéncia do contrato, sejam mantidas todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, bem como a sua
compatibilidade com as obrigagdes assumidas;
14.4. Se necessario, paralisar ou suspender a qualquer tempo a execuc¢do dos servicos de
forma parcial ou total, mediante pagamento Unico e exclusivo dos servicos executados;
14.5. Sdo obrigacdes da Contratante também:
14.5.1. Receber 0 objeto no prazo e condicOes estabelecidas no Edital e seus
anexos;
14.5.2. Rejeitar 0s servigos executados que estejam em desacordo com o solicitado
e gue ndo atendam as exigéncias do contrato, devendo a Contratada refazer, as
suas expensas, 0S respectivos servigos;
14.5.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos
recebidos provisoriamente com as especificagfes constantes do Edital e da
proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;
14.5.4. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cbes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido;
14.5.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada,
através de comissao/servidor especialmente designado;
14.5.6. Aplicar as sanc¢des administrativas contratuais pertinentes, em caso de
inadimplemento;
14.5.7. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;
14.6. Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

15. OBRIGACOES DA CONTRATADA
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15.1. Prestar os servicos contratados, de forma imediata, em estrita conformidade com as
especificacOes exigidas neste Termo de Referéncia, garantindo o sigilo das informacdes,
bem como a qualidade e idoneidade dos servicos prestados, notadamente quanto ao
padrdo de qualidade das encadernacdes, copias, impressoes, plastificacdes e digitalizacéo,
que deverdo ser executados atendendo as normas técnicas exigiveis, em quantidades e
prazos estabelecidos na solicitacdo, conforme a necessidade da Administracao;

15.2. A Contratada deve cumprir todas as obrigac6es constantes no Edital, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

15.3. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢bes, conforme especificacdes, prazo
e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicacOes referentes a: marca e prazo de validade;

15.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com 0s
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);
15.5. Refazer de imediato, apds notificacdo formal, os servigos rejeitados pela
Administracdo que estejam em desacordo com o solicitado e que ndo atendam as
exigéncias do contrato;

15.6. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Municipio de Cataldo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugéo do contrato, procedendo, no prazo
méaximo de 30 (trinta) dias, os reparos ou indenizacGes cabiveis e assumindo o 6nus
decorrente, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo Contratante;

15.7. A Contratada autoriza a Administracdo a descontar o valor correspondente aos
referidos danos ou prejuizos diretamente das faturas pertinentes aos pagamentos que lhe
forem devidos, independentemente de qualquer procedimento judicial ou extrajudicial,
assegurada a prévia e ampla defesa;

15.8. Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigacOes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo;

15.9. Responsabilizar-se  pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, carretos, carga, descarga, Seguros,
deslocamento de pessoal e quaisquer outras que incidam ou venham incidir na execugéo
do contrato.

15.10. Indicar preposto para representa-la durante a execucgdo do contrato;

15.11. Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianga no érgdo
Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010.

TERMO DE REFERENCIA - SME

‘ 16. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO CONTRATO

16.1. Nos termos do art. 67 Lei n® 8.666, de 1993, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos produtos, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a
regularizacédo de falhas ou defeitos observados.

16.2. A fiscalizagé@o de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfei¢Ges técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
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corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

16.3. O representante da Contratante deverd ter a experiéncia necessaria para 0
acompanhamento e controle da execucdo do termo contratual.

16.4. A verificacdo da adequacdo do fornecimento dos produtos devera ser realizada com
base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

16.5. O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, deverd comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se
os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n°
8.666, de 1993.

16.6. A conformidade dos produtos devera ser verificada juntamente com o documento
da Contratada que contenha a relacdo detalhada dos mesmos, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

16.7. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n® 8.666, de 1993.

16.8. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacOes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicacdo de san¢cbes administrativas, previstas
neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisao
contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n° 8.666, de 1993.

| 17. DA SUBCONTRATAGAO

17.1. Néo sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

| 18. DAS ALTERAGOES SUBJETIVAS

18.1. E admissivel a fuso, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condicdes
do contrato; ndo haja prejuizo a execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa
da Administracdo a continuidade do contrato.

| 19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

19.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n°® 8.666, de 1993 e da Lei n°
10.520, de 2002, a Contratada que:

a) Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagOes assumidas em

decorréncia da contratacao;

b) Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

c) Fraudar na execugéo do contrato;

d) Comportar-se de modo inidéneo;

e) Cometer fraude fiscal;

f)  N&o mantiver a proposta.
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19.2. A Contratada que cometer qualquer das infragfes discriminadas no subitem acima
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
19.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;
19.2.2. Multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
19.2.3. Multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecucao total do objeto;
19.2.4.Em caso de inexecu¢do parcial, a multa compensatoria, no mesmo
percentual do subitem acima, serd aplicada de forma proporcional a obrigacéo
inadimplida;
19.2.5. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;
19.2.6. Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Cataldo, por meio
de seus oOrgdos da Administracdo Publica Direta e de suas entidades da
Administracdo Publica Indireta;
19.2.7. Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante
pelos prejuizos causados;
19.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, I1l e IV da Lei n° 8.666, de 1993,
as empresas e os profissionais que:
19.3.1. Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
19.3.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;
19.3.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracao
em virtude de atos ilicitos praticados.
19.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-
se 0 procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784,
de 1999.
19.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancGes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

20. DA FORMACAO DO CADASTRO RESERVA

20.1. Seré incluido na respectiva ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar os produtos com precos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da
classificacdo do certame.
20.1.1. O anexo que trata subitem 20.1 consiste na ata de realizagdo da sesséo
publica do pregdo, que contera a informacdo dos licitantes que aceitarem
cotar os produtos com precos iguais ao do licitante vencedor do certame
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20.2. A ordem de classificacdo dos licitantes registrados na ata sera respeitada nas
contratacoes.

20.3. O registro a que se refere o subitem 20.1 tem por objetivo a formacédo de cadastro
de reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da ata, nas
hipGteses previstas nos artigos. 20 e 21 do Decreto n.° 7.892/2013.

20.4. Se houver mais de um licitante na situacdo que trata o subitem 20.1, serdo
classificados segundo a ordem da Ultima proposta apresentada durante a fase competitiva.

Nucleo de Termo de Referéncia do Fundo Municipal de Educacéo de Cataldo, aos 04 dias
do més de julho de 2023.

Aprovado por:

Leonardo Pereira Santa Cecilia.
Secretario Municipal de Educacédo
Gestor do Fundo Municipal de Educacao de Cataldo — FME

Original assinado!

FUNDO MUNICIPAL DE EDUCA(;AO DE CATALAO - GOIAS, na Rua Abdon Leite, n® 36 —
Loteamento Boa Sorte, CEP. 75.702-380



