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ANEXO L.
TERMO DE REFERENCIA.
1. OBJETO:
1.1. Contratagdo de servigos de copia, encadernagio, plastificagio e servigos correlatos por meio
de Adesdo a Ata de Registro de Pregos n® 072/2023 — Pregio Presencial n® 079/2023 - Processo

n® 2023024530, observando as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/21 e demais disposi¢des
contidas no Instrumento Convocatorio e Anexos do processo original, visando atender a demanda

) i e . LS =
‘ do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores Municipais de Cataldo - IPASC.
- . :
1.1.1. Sdo os itens e suas quantidades:
TIEM T i 2 DESCRICAO UND QUANT.
1 ENCADERNA(;AO Ad UNID. 650
2 ENCADERNACAO A3 UNID. 250
3 COPIAS/IMPRESSOES A0 P] UNID. 150
4 COPIAS/IMPRESSOES A0 COLORIDO UNID. 150
5 COPIAS/IMPRESSOES Al Pl UNID. 100
6 COPIAS/IMPRESSOES A1 COLORIDO UNID. 100
7 COPIAS/IMPRESSOES A3 PB UNID. 750
8 DIGITALIZACC)ES UNID. 500
9 PLOTAGEM COLORIDA UNID. 100
10 PLOTAGENS PB UNID. 100
11 PLASTIFICA_QOES DOCUMENTOS UNID. 500
12 PLASTIFICACOES A4 UNID. 300
13 PLASTIFICACOES A3 UNID. 300
14 COPIAS/IMPRESSOES A4 PB UNID. 51.000
15 COPIAS/IMPRESSOES A4 COLORIDO PAPEL COUCHTE 250G C/ BRILHO UNID. 300
16 COPIAS/IMPRESSOES A3 COLORIDO UNID. 300
: .
1.1.2. Dos valores obtidos pela pesquisa de precos:
1 ENCADERNACAO Ad UNID. 650 237
2 ENCADERNACAO A3 UNID. 250 11,43
-} COPIAS/I _E SSOES A0 PB UNID. 150 16,33
4 COPIAS/IMPRESSOES A0 COLORIDO UNID. 150 iy
-} COPIAS/IMPRESSOES Al P UNID. 100 933
6 COPIAS/IMPRESSOES Al COLORIDO UNID. 10 9,72
7 COPIAS/IMPRESSOES A3 PB UNID. 751 290
8 DIGITALIZACOES UNID. 501 387
9 PLOTAGEM COLORIDA UNID. 10 R 18,37
10 PLOTAGENS PB UNID. 10 R 16,23
11 PLASTIFICACOES DOCUMENTOS UNID. 501 R 440
12 PLASTIFICACOES Ad UNID. 300 R 7,60
13 PLASTIFICACOES A3 UNID. 300 R 13,87
14 COPIAS/IMPRESSOES Ad PB UNID. 51.000 R 030
15 COPIAS/IMPRESSOES A4 COLORIDO PAPEL COUCH-'E( 250G C/ BRILHO UNID. 300 R 6,17
16 COPIAS/IMPRESSOES A3 COLORIDO UNID. 300 R$ 722

1.1.2.1. O valor total estimado das contratagbes, conforme pesquisa de pregos foi de R$ 48.750,00
(quarenta e oito mil, setecentos e cinquenta reais) conforme mapa anexo.

1.1.3. Dos valores registrados na Ata de Registro de Precos n® 072/2023 — Pregio Presencial
n® 079/2023 - Processo n°® 2023024530:

TTEM " DESCRIGAD : } : TND QUANT; VALOR UNITARIO
;& ENCADERNACAO A4 UNID. 650 R 5,00
2 ENCADERNACAO A3 UNID. 250 R 11,00
) CC)PIAS/IMPRESSOES A0 PB UNID. 150 R 15,75
4 COPIAS/IMPRESSOES A0 COLORIDO UNID. 150 R 16,85
o COPIAS/IMPRESSOES Al PB UNID. 100 50
6 COPIAS/IMPRESSOES Al COLORIDO UNID. 100 10
7 COPIAS/IMPRESSOES A3 PB UNID. 750 60
8 DIGITALIZAGOES UNID. 500 2,80
9 PLOTAGEM COLORIDA UNID. 100 17,45
1 PLOTAGENS PB UNID. 100 R 15,90
1 PLASTI FICACOES DOCUMENTOS UNID. 500 3,45
1 PLASTIFICACOES Ad UNID. 300 R 6,50
1 PLASTIFICAQQES A3 UNID. 300 R 13,30
14 COPIAS/IMPRESSOES A4 PB UNID. 51.000 R 0,22
15 COPIAS/IMPRESSOES A4 COLORIDO PAPEL COUCH} 250G C/ BRILHO UNID. 300 R 5,45
16 COPIAS/IMPRESSOES A3 COLORIDO UNID. 300 R 6,50

1.1.3.1. O valor total das contratagbes, optando pela Adesio, sera de R$ 41.805,00 (quarenta e um mil,
oitocentos e cinco reais) conforme ata anexa.




PREFEITURA DE

Cidade que sonha e faz.

1.1.4. Da economicidade: Optando pela Adesio, o Instituto de Previdéncia e Assisténcia
dos Servidores Municipais de Cataldo - IPASC tera uma economia imediata de R$ 6.945,00
(seis mil, novecentos e quarenta e cinco reais) considerado, ainda, o tempo para a
realizacio de um certame e o custo procedimental e temporal para a contratagio dos itens.

1.2. Da legalidade das aquisig¢des pelo processo de Adesio:

O Artigo 86, paragrafo segundo da Lei Federal n® 14.133/21 autoriza que 6rgao ou entidade da
administra¢io que ndo tenha participado do certame licitatorio possa utilizar dos pregos registrados
em ata oriundo de processos licitatorios realizados por outros o6rgios ou entidade da
Administracdo, deverido consultar o 6rgio gerenciador da ata para manifestagdo sobre a adesdo e,
também, apresentar a realiza¢do de estudos que demonstre o ganho de eficiéncia, viabilidade e
economicidade para a administragdo aderente.

Conforme demonstrado acima e pelos documentos anexos, verifica-se a economicidade na
presente adesdo, onde, pela pesquisa de mercado, o Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos
Servidores Municipais de Cataldo - IPASC terd, de imediato, uma economia de R$ 6.945,00 (seis
mil, novecentos e quarenta e cinco reais) sobre os itens, o que se deve levar em consideragio,
o alto custo de um processo licitatério e sua demora, ja que depende de obediéncia aos tramites

legats.

Também se encontra anexo a este termo, a autorizagio do gerenciador da Ata designado pelo
municipio que realizou o processo licitatério, dando permissdo para a adesdo e concordando em
fornecer a quantidade indicada nas solicitagdes.

No mesmo sentido, o § 2° do Artigo 86 da Lei Federal n® 14.133/21, orienta que se tenha a
manifestacio de interesse das Empresas beneficiarias da Ata de Registro de Pregos em fornecer os
itens ali registrados, desde que nio prejudique as obrigagdes presentes e futuras decorrentes da Ata,
assumidas com o 6rgiao gerenciador e 6rgaos participantes.

Conforme anexo, tém-se a manifesta¢io favoravel da Empresa LB CATALAO COMERCIO E
SERVICOS LTDA - CNPJ n° 14.937.801/0001-92 concordando em fornecer os itens, atendendo
as quantidades indicadas neste termo.

A Adesido, objeto deste termo obedece ao estabelecido no § 4° Artigo 86 da Let Federal n°®
14.133/21, que dispde que “As aquisicies on as contratagies adicionats a que se refere o § 2° deste artigo ndo
poderdo exceder, por orgdo ou entidade, a 0% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens
registrados na ata de registro de pregos para o 6rgdo gerenciador e para os 6rgdos participantes.”
(grifo nosso)

Portanto, pelo exposto acima, verifica-se o atendimento as exigéncias para se realizar tal adesdo,
além das demais informagdes apresentadas abaixo e, ainda, conforme a regularidade fiscal e
trabalhista da Empresa LB CATALAO COMERCIO E SERVICOS LTDA - CNPJ n°
14.937.801/0001-92, conforme certiddes anexas.

2. DA JUSTIFICATIVA E DO VALOR DA ADESAO:
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2.1. Os itens serdo utilizados para manutengio das atividades administrativas do 6rgio, sendo as
quantidades estimadas para os proximos 12 (doze) meses) e requisitadas conforme necessidade do
6rgio.

2.2. A presente Adesio terd o valor total de R$ 41.805,00 (quarenta e um mil, oitocentos e
cinco reais), conforme apresentado abaixo:

ITEM : DESCRICAO UND QUANT. VALOR UNITARIO
1 ENCADERNACAO A4 UNID. 650 R 5,00
2 ENCADERNACAO A3 UNID. 250 R! 11,00
3 COPIAS/IMPRESSOES A0 PB UNID. 150 R! 15,75
4 COPIAS/IMPRESSOES A0 COLORIDO UNID. 150 R 16,85
5 COPIAS/IMPRESSOES Al PB UNID. 100 R! 8,50
6 COPIAS/IMPRESSOES A1 COLORIDO UNID. 100 R 9,10
7 COPIAS/IMPRESSOES A3 PB UNID. 750 R 2,60
8 DIGITALIZAGOES UNID. 500 R 2,80
9 PLOTAGEM COLORIDA UNID. 100 17,45
10 PLOTAGENS PB UNID. 100 15,90
11 PLASTIFICAGOES DOCUMENTOS UNID. 500 345
12 PLASTIFICAGOES A4 UNID. 300 6,50
13 PLASTIFICAGOES A3 UNID. 300 R 13,30
14 COPIAS/IMPRESSOES A4 PB UNID. 51.000 R 0,22
15 COPIAS/IMPRESSOES A4 COLORIDO PAPEL COUCHE 250G C/ BRILHO UNID. 300 R 5,45
16 COPIAS/IMPRESSOES A3 COLORIDO UNID. 300 R! 6,50

3. DA NOTA FISCAL E DOS PAGAMENTOS:

3.1. As Notas Ijiscais ou faturas deyerﬁo ser emitidas conforme seguintes dados: INSTITUTO
DA PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DE CATALAO - IPASC -
CNPJ n° 24.811.705/0001-57.

3.2. As Notas Fiscais ou faturas deverio vir acompanhadas dos seguintes documentos:

3.2.1. Comprovante de Ordem de Fornecimento, emitida pelo Departamento Responsavel, com as
devidas assinaturas;

3.2.2. Comprovante de entrega e recebimento dos itens assinados pelo Fiscal/Gestor do contrato;
3.2.3. Prova de inscri¢io no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNP];

3.2.4. Prova de Regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e Prova de Regularidade para com a
Fazenda Federal, por meio de Certiddo unificada expedida Procuradoria Geral da Fazenda Nacional
(www.pgfn.fazenda.govbr) e Quitagio de Tributos e Contribui¢des Federais, expedida pela Receita
Federal (www.receita.fazenda.gov.br); ou Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido;

3.2.5. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, por meio do
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), expedida pela Caixa Fconémica Federal
(www.caixa.govbr) ou do documento denominado “Situagio de Regularidade do Empregador”, em
plena validade;

3.2.6. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, por meio de Certid4o em relagio a tributos
estaduais (ICMS), expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual, do domicilio ou sede da Empresa;
3.2.7. Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal, por meio de Certiddo em relagdo a
tributos Municipais, expedida pela Prefeitura do domicilio ou sede da Empresa;

3.2.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo da Certidio Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pelo Tribunal Superior
do Trabalho (www.tstjus.br; www.csjtjus.br ou www.trt2jus.br), conforme Lei n® 12.440 de
07/07/2011 e Resolucio Administrativa TST n® 1470/2011.

3.3. Os pagamentos serdo efetuados em ATE 30 (TRINTA) DIAS, através de transferéncia
eletronica, mediante apresentagio das Notas Fiscais com os devidos documentos indicados no item
3.2, devidamente atestada pelo Setor competente, em letra bem legivel, sem rasuras.

4. DO LOCAL, CONDICOES DE FORNECIMENTO E RECEBIMENTO:
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4.1. Os itens deverio ser entregues em local indicado pelo Instituto de Previdéncia e Assisténcia
dos Servidores Municipais de Cataldo - IPASC, no prazo MAXIMO DE 03(TRES) DIAS apés
a solicitagio.

4.2. Havendo alguma situagio extraordindria, devidamente justificada pela empresa que fornecera
os itens registrados, este prazo poderd ser dilatado e concedido ao fornecedor um lapso temporal
maior, desde que o fornecimento do produto em especifico nido seja de extrema urgencia ao
contratante.

4.3. A contratada deveri informar um meio eletronico (e-mail) onde serio encaminhados os
pedidos e todas as comunica¢des entre o Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores
Municipais de Catalio - IPASC e a Contratada durante toda a execugdo do contratado e, havendo
alteracio do meio eletrdénico de comunicagio, a contratada devera, previamente, comunicar, por
escrito, a contratante para que este atualize o cadastro e ndo ocorra falha na comunicagao.

4.4. A contratada devera, também, disponibilizar, no ato da contrata¢ido, um nimero de telefone
mével (celular) e outro fixo e, ainda, um representante que ficara disponivel para receber as
ligacdes da contratante, devendo informar o nome do funciondrio e os respectivos numeros de
contatos.

4.5. Para efeito de conformidade, os itens serdo recebidos:

a) Provisoriamente, a partir da entrega, em até 05 (cinco) dias, para efeito de verificagdo da
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia;
b) Definitivamente, apos a verificagdo da conformidade com as especificagdes constantes neste

Termo de Referéncia, que se dara até 10 (dez) dia uteis do recebimento provisorio.

4.6. Na hipotese da verificagio a que se refere o subitem anterior nio ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

5. DA EXECUCAO DO CONTRATO E DA FISCALIZACAO:

5.1. A entrega devera ocorrer pela contratada SOMENTE ap6s a assinatura do respectivo contrato
ou da disponibilizagio do respectivo EMPENHO.

5.2. O Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores Municipais de Catalio - IPASC
gerenciard a execugiao do contrato e o fiscalizara, controlando a perfeita execugio dele, a fim de
verificar se no seu desenvolvimento estio sendo observadas as especificagdes e demais requisitos
neles previstos, reservando-se o direito de rejeitar os itens que, a seu critério nio for considerado
satistatorio.

5.3. A fiscalizagio por parte do 6rgio responsiavel nido eximird a empresa contratada das
responsabilidades previstas no Cédigo Civil e dos danos que vier a causar ao Instituto de
Previdéncia e Assisténcia dos Servidores Municipais de Cataldo - IPASC ou a tercetros, por culpa
ou dolo de seus funcionarios na execu¢ao do contrato.
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6. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:

6.1. Efetuar os pagamentos na forma e prazos previstos neste termo;

6.2. Acompanhar e fiscalizar as entregas dos itens;

6.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os itens em desacordo com o estipulado neste Termo;

6.4. Devolver os itens caso nio atenda as exigéncias deste termo de referéncia, devendo a
contratada fazer a respectiva substituicio imediatamente.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

7.1. Fornecer os itens dentro do prazo estabelecido neste Termo, livre de quaisquer 6nus,
embaragos ou encargos, na forma ajustada, em conformidade com a solicitagio e a necessidade do
Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores Municipais de Cataldo - IPASC, mediante
requisicio escrita, através de Ordens de Fornecimentos e Notas de Empenho, que especificara os
itens, os valores unitirios e total e ainda os quantitativos a serem fornecidos, cumprindo
integralmente as determinagdes deste termo.

7.2. Assumir os impostos, taxas e multas que tenham incidido sobre o fornecimento, cuja
ocorréncia tenha se efetivado em data anterior a assinatura do presente pacto.

7.3. Fornecer garantia dos produtos, que deverdo atender aos padrdes e normas brasileiras vigentes,
observado a sua marca e obedecido, ainda, as normas técnicas exigiveis, bem como efetuar, as suas
expensas, a substitui¢io de qualquer produto que, comprovadamente, apresente imperfei¢des,
falhas, grave defeito, adulteragdo, desconformidades ou divergéncia relativa as especificagoes
constantes do instrumento convocatério para que sejam adotadas as medidas necessarias.

7.4. Responder por qualquer prejuizo que seus empregados ou prepostos causarem a0 patrimonio
do contratante, ou a servidores deste ou a terceiros, decorrente de a¢do ou omissdo culposa ou
dolosa, procedendo, no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, os reparos ou indenizagdes cabivets e
assumindo o 6nus decorrente.

7.5. Fornecer sempre que solicitado pelo contratante, comprovantes de inexisténcia de débito
relativo as contribui¢des soctais, mediante documento fornecido pelos 6rgios competentes,
conforme dispdes o art. 47, inciso I alinea “a” da Lei 8.212 de 1991.

7.6. Prestar esclarecimentos que forem solicitados pelo contratante, atendendo de imediato as
reclamacdes.

7.7. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao contratante ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execugio do contrato, nio excluindo ou reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizagio ou o acompanhamento pelo contratante.

7.8. Arcar com todas as despesas decorrentes deste fornecimento, incluindo as despesas tributarias,
fiscais, trabalhistas e comerciais resultantes desta contratagdo.

8. DAS PENALIDADES:
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8.1. A contratada que incorrer nas faltas referidas no Artigo 155 e seguintes da Let Federal n®
14.133/21, bem como a que, convocada a assinar o contrato nio o fizer, ou retirar instrumento
equivalente, aplica-se, segundo a natureza e gravidade da falta, assegurados a ampla defesa e o
contraditorio.

8.2. A inexecucio contratual, inclusive por atraso injustificado na execugio do contrato ou
instrumento equivalente, sujeitard a contratada, além das penalidades referidas no item anterior, a
multa de mora, graduada de acordo com a gravidade da infragdo, obedecida os seguintes limites
MAximos:

I) 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de descumprimento total da obrigacio,
inclusive no caso de recusa do adjudicatério em firmar o contrato ou retirar a nota de empenho, dentro
do prazo de 10 (dez) dias contados da data de sua convocagio;

1T) 10% (dez por cento) sobre o valor global do contrato por dia de atraso na entrega dos itens e/ou se
deixar de cumprir uma das clausulas do instrumento contratual;

11T) 10% (dez por cento) sobre o valor global do contrato, se por sua culpa for rescindido o mesmo,
sem prejuizo das perdas e danos oriundos.

8.3. Antes da aplicagio de qualquer penalidade serd garantido a contratada o contraditorio e aampla
defesa. A multa serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pelo Instituto de
Previdéncia e Assisténcia dos Servidores Municipais de Catalio - IPASC ou ainda, quando for o
caso, cobrada judicialmente.

9. DAS MEDIDAS ACAUTELADORAS:

Consoante disposigio do art. 45 da Lei n® 9.784/99, a Administragao Publica podera, sem a prévia
manifestacio do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo
o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil
ou impossivel reparagdo.

Cataldo, 25 de marc¢o de 2024.

SATC :..f.\‘
Instituto de Previdéncia e Assistene dos Servidores Municipais de Cataldo - IPASC.
Decreto n° 11 de 01 de janeiro de 2021.

Municipio de Cataldo.




