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ANEXO I.
TERMO DE REFERENCIA.

1. OBJETO:

1.1. Contratagao de servigos técnicos especializados em manutengdo nos equipamentos e
suprimentos de informatica e correlatos visando atender as necessidades da Secretaria Municipal
de Meio Ambiente para o periodo de 12(doze) meses, conforme estipulado neste Termo.

ITEM SERVICO TECNICO QUANTIDADE UNIDADE MEDIA ESTIMADA TOTAL ESTIMADO
Manutencio preventiva e corretiva em equipamentos de 12
informitica e correlatos.

1 MESES R$ 13.684,89 R$ 164.218,68

1.1.1. O valor MAXIMO ESTIMADO da contratacio serd de R$ 164.218,68 (cento e sessenta e quatro
mil, duzentos e dezoito reais e sessenta e oito centavos) cuja estimativa foi apurada pela Secretaria
Municipal de Provisao e Suprimentos de Cataldo.

1.1.2. DA APLICACAO DA LEI FEDERAL N° 123 DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006: Conforme o
disposto no inciso 11T do Art. 49 da Lei Complementar n® 123 de 14 de dezembro de 2000, fica aberta a AMPLA
PARTICIPACAO no presente procedimento. Mesmo com a abertura ampla participacio, todos os direitos
das micro e pequenas empresas estardo resguardados, caso tenham interesse em participar do certame,
conforme legislagao especifica que regulamenta as compras publicas.

2. DOS EQUIPAMENTOS E DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

2.1.1. Dos equipamentos e correlatos:

a) Fiscalizagdo:
i. 06 CPU;
ii. 06 Monitor;
iii. 01 Roteador Tp-link;
iv. 01 Switch 24p spf;
v. 01 Impressora Brother 5652dn.
b) Protocolo:
i. 16 CPU;
ii. 16 Monitores;
. 02 Scanner;
iv. 02 Impressoras Brother 5652dn;
v. 01 Impressora Oki MC573;
vi. 01 Roteador tp-link;
vii. 01 Switch Cisco 48p spf;
viii. 01 Notebook.
c) Licenciamento:
i. 14 CPU;
ii. 14 Monitores;
iii. 02 Impressoras Brother 5652dn;
iv. 02 Impressora HP Plotter;
v. 02 Roteadores;
vi. 01 Switch 24p sfp.
d) SETAS
i. 03 CPU;
ii. 03 Monitores;
iii. 01 Roteador.
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e) Educagio Ambiental:
i. 04 CPU;
ii. 04 Monitor;
iii. 01 Impressora Brother 5652dn;
iv. 01 Switch 24p sfp;
v. 01 Roteador TP-Link.
f) CPD:
i. 01 Servidor Lenovo;
ii. 01 Switch 48p sfp;
iii. 01 Roteador Tp-Link;
iv. NVR 32 canais.

2.2. A contratada devera dar manutengao em todos os equipamentos e periféricos existentes nos
no 6rgao e, em caso de aquisi¢ao, arcando com os custos para manter em funcionamento todos os
equipamentos e periféricos.

2.3. Podera ser solicitada a instalacao, remogao, acréscimo ou substituicao de equipamentos,
periféricos e cabeamento, sendo a despesa com os servigos de total responsabilidade da contratada,
ficando a contratante obrigada apenas no fornecimento de material e insumos para a realizagao dos
servicos solicitados.

2.4. A contratada devera disponibilizar uma equipe com no minimo 01 (um) técnico capacitado
para atender as chamadas em até 60 (sessenta) minutos apds a convocagdo, equipe que devera
dispor de todos os equipamentos e ferramentas necessarios a execugao dos servigos, inclusive para
trabalhos em altura e dos devidos meios de locomogao para o deslocamento dos técnicos.

2.5. A contratada devera manter uma equipe de no minimo 01 (um) técnico disponivel, de segunda
a sexta e em horario de expediente administrativo, que ficardo responsaveis por atender as
chamadas todos os dias da semana, podendo ser convocados em finais de semana e feriados,
devendo se deslocar até os locais indicados pelo fiscal do contrato para verificagao da avaria nos
equipamentos, devendo apresentar relatorios e resolver os problemas em até 24 (vinte e quatro)
horas.

3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

Considerando o grande numero de equipamentos e periféricos sob a responsabilidade do
Departamento de Informatica da Prefeitura Municipal de Catalio, itens que apresentam,
diariamente, falhas e avarias em seu funcionamento, o que, inquestionavelmente, causa transtornos
no funcionamento dos Departamentos, tal contrataciao de servigos técnicos especializados torna-
se extremante necessario, considerando que a Secretaria Municipal de Meio Ambiente nao possui
em seu quadro de servidores, técnicos especializados para prestar assisténcia necessaria.

4. DOS SERVICOS:

4.1. Os servigos deverao ser executados em até 60 (sessenta) minutos, conforme especificado
acima.

4.2. Havendo alguma situagdo extraordinaria, devidamente justificada pela contratada, o prazo
indicado acima podera ser dilatado e concedido ao contratado um lapso temporal maior, desde que
o chamado nao seja de extrema urgéncia.
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4.3. A contratada devera informar, no ato da contrata¢ao, um meio eletronico (e-mail) onde serao
encaminhados as chamadas e todas as comunicagdes entre o fiscal do contrato e a Contratada
durante toda a execugio.

4.4. A contratada devera, também, disponibilizar, no ato da contratagao, um numero de telefone
movel (celular) e outro fixo e, ainda, um representante que ficara disponivel para receber as
ligagoes da contratante, devendo informar o nome do funcionario e os respectivos numeros de
contatos.

4.5. Havendo rejeicao dos servicos, no todo ou em parte, a contratada devera refazé-los
IMEDIATAMENTE, ou no prazo maximo de 24(vinte e quatro) horas, sob pena de lhe serem
aplicadas as san¢des administrativas estabelecidas pela Lei Federal 8.666/93 e suas alteracdes.

4.6. Fica vedado o substabelecimento do contratado, salvo em situagGes justificadas e aprovadas
pela Secretaria. Neste caso, a subcontratada indicada devera atender todas as condi¢Oes exigidas no
contrato ¢ a nota fiscal devera ser emitida pela Empresa originariamente contratada e nio pela
substabelecida.

4.7. Os servigos serao fiscalizados e recebidos pelo Departamento de Informatica da Prefeitura
Municipal de Catalao:

a) Provisoriamente e em até 3 (dias) uteis, a partir da execucdo, para efeito de verificagio da
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

b) Definitivamente, apos a verificacdo da conformidade com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e sua consequente aceitacio, que se dara até 05(cinco) dia uteis do recebimento
provisorio.

4.8. Na hipotese da verificagdo a que se refere o subitem anterior nao ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

5. DO CONTRATO:
5.1. No ato da assinatura do contrato, a contratada DEVERA apresentar os seguintes documentos
ATUALIZADOS:

5.1.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

5.1.2. Prova de Regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e Prova de Regularidade para com a Fazenda
Federal, por meio de Certidio unificada expedida Procuradoria Geral da Fazenda Nacional
(www.pgfn.fazenda.govbr) e Quitagdo de Tributos e Contribui¢oes Federais, expedida pela Receita Federal
(www.receita.fazenda.gov.br); ou Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido;

5.1.3. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, por meio do Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF), expedida pela Caixa Econémica Federal (www.caixa.gov.br) ou do documento
denominado “Situagdo de Regularidade do Empregador”, com prazo de validade em vigor na data de
encerramento do prazo de entrega dos envelopes;

5.1.4. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, por meio de Certidao em relagdo a tributos estaduais
(ICMS), expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual, do domicilio ou sede da licitante;

5.1.5. Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal, por meio de Certiddo em relagiao a tributos
Municipais, expedida pela Prefeitura do domicilio ou sede da licitante;
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5.1.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagiao da
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pelo Tribunal Supetior do Trabalho
(www.tst.jus.bt; www.csjtjus.br ou www.trt2.jus.br), conforme Lei n® 12.440 de 07/07/2011 e Resolucio
Administrativa TST n°® 1470/2011;
5.1.7. Relacdo de todos os funciondrios que serdo responsaveis pela execucdo dos servicos, assim como os
certificados de capacitacdo técnica.

5.2. A vigéncia de cada Termo sera de 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura,
prorrogavel por iguais e sucessivos periodos, conforme dispde o Inciso II do Art. 57 da Lei
8.666/93 e tera como indice oficial de reajuste anual o INPC, ap6s o periodo legal.

6. DA EMISSAO DA NOTA FISCAL E DOS PAGAMENTOS:
6.1. As Notas Fiscais deverao ser emitidas com seguintes dados: FUNDO MUNICIPAL DE
MEIO AMBIENTE - CNPJ N° 24.366.622/0001-04.

6.2. Todas as Notas Fiscais deverao acompanhar os respectivos itens entregues e deverio,
obrigatoriamente, estar acompanhadas dos seguintes documentos:

6.2.1. Comprovante de Ordem de Servico;

6.2.2. Comprovante de execucdo e recebimento dos servicos assinados pelo Fiscal do contrato;

6.2.3. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

6.2.4. Prova de Regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e Prova de Regularidade para com a Fazenda
Federal, por meio de Certiddio wunificada expedida Procuradoria Geral da Fazenda Nacional
(www.pgfn.fazenda.govbr) e Quitagdo de Tributos e Contribui¢oes Federais, expedida pela Receita Federal
(www.receita.fazenda.gov.br); ou Certidio Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Uniio;

6.2.5. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, por meio do Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF), expedida pela Caixa Econémica Federal (www.caixa.gov.br) ou do documento
denominado “Situacdo de Regularidade do Empregador”, com prazo de validade em vigor na data de
encerramento do prazo de entrega dos envelopes;

6.2.6. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, por meio de Certiddo em relagdo a tributos estaduais
(ICMS), expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual, do domicilio ou sede da licitante;

6.2.7. Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal, por meio de Certidio em relagio a tributos
Municipais, expedida pela Prefeitura do domicilio ou sede da licitante;

6.2.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacio da
Certiddio Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho
(www.tst.jus.br; www.csjt.jus.br ou www.trt2.jus.bt), conforme Lei n® 12.440 de 07/07/2011 e Resolugio
Administrativa TST n° 1470/2011.

6.3. Os pagamentos serdo efetuados em ATE 30 (TRINTA) DIAS, através de transferéncia
eletronica, conforme legislagdo vigente, mediante apresentagao das Notas Fiscais devidamente
atestada pelo Setor competente, em letra bem legivel, sem rasuras.

7. DA FISCALIZACAO:

7.1. O Departamento de Informatica da Prefeitura Municipal de Catalao gerenciara a execugao do
contratado e fiscalizard a execugao, que devera ser exclusivamente no interesse da Secretaria, a fim
de verificar se no seu desenvolvimento estao sendo observadas as especificaces e demais requisitos
nele previstos, reservando-se o direito de rejeitar os servigos que, a seu critério nao forem
considerados satisfatorio.

7.2. A fiscalizagao por parte do 6rgao responsavel nao eximira a contratada das responsabilidades
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previstas no Codigo Civil e dos danos que vier a causar ao municipio ou a terceiros, por culpa ou
dolo de seus funcionarios na execuc¢ao do contrato.
¢

8. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:

8.1. Efetuar os pagamentos na forma e prazos previstos no contrato.

8.2. Acompanbhar e fiscalizar a execugao, qualificacdo e afericao dos servigos.

8.3. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos que estiverem em desacordo com o pactuado.

8.4. Se necessario, paralisar ou suspender a qualquer tempo a execuc¢ao dos servicos de forma
parcial ou total, mediante pagamento tnico e exclusivo do executado.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
9.1. Além do ja estipulado neste Termo, fica a contratada obrigada a executar os servicos e a atender
as chamadas dentro do prazo indicado.

9.2. Assumir os impostos, taxas e multas que tenham incidido sobre o fornecimento, cuja
ocorréncia tenha se efetivado em data anterior a assinatura do presente pacto.

9.3. Fornecer garantia dos materiais, equipamentos e aparelhos empregados na execugiao dos
servicos, que deverao atender aos padroes e normas brasileiras vigentes, observado a sua marca e
obedecido, ainda, as normas técnicas exigiveis, bem como efetuar, as suas expensas, a substituicao
de qualquer material, equipamento ou aparelho que, comprovadamente, apresente imperfeicoes,
falhas, defeito ou adulteracao.

9.4. Responder por qualquer prejuizo que seus empregados ou prepostos causarem ao patrimonio
do contratante, ou a servidores deste ou a terceiros, decorrente de a¢ao ou omissao culposa ou
dolosa, procedendo, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, os reparos ou indenizagdes cabiveis e
assumindo o 6nus decorrente.

9.5. Fornecer sempre que solicitado pelo contratante, comprovantes de inexisténcia de débito
relativo as contribui¢des sociais, mediante documento fornecido pelos 6rgaos competentes,
conforme dispdes o art. 47, inciso I alinea “a” da Lei 8.212 de 1991.

9.6. Manter durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condi¢ées de habilitagao e qualificagdo exigidas na licitagao, cumprindo o
objeto deste contrato de acordo com as especificacdes e demais condi¢Oes previstas no Edital.

9.7. Prestar esclarecimentos que forem solicitados pelo contratante, atendendo de imediato as
reclamacdes.

9.8. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao contratante ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execugao do contrato, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizagao ou o acompanhamento pelo contratante.

10. DO MODO DE ADJUDICAGAO:
A adjudicagao sera realizada pelo regime de MENOR PRECO POR ITEM.
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11. DAS PENALIDADES:

11.1. A contratada que incorrer nas faltas referidas nos arts. 81 a 85 e 89 a 99 da Lei Federal n°
8.666/93, bem como a que, convocada a assinar o contrato nio o fizer, ou retirar instrumento
equivalente, aplica-se, segundo a natureza e gravidade da falta, assegurados a ampla defesa e o
contraditorio, as sanc¢Oes previstas nos arts. 86 a 88, da Lei Federal n® 8.666/93 ou em dispositivos
de normas que vierem a substitui-la.

11.2. A inexecugao contratual, inclusive por atraso injustificado na execugao do contrato ou
instrumento equivalente, sujeitara a contratada, além das penalidades referidas no item anterior, a
multa de mora, graduada de acordo com a gravidade da infragdo, obedecida os seguintes limites
maximos:

I) 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de descumprimento total da obrigacio, inclusive no
caso de recusa do adjudicatério em firmar o contrato ou retirar a nota de empenho, dentro do prazo de 10 (dez)
dias contados da data de sua convocacao;

II) 10% (dez por cento) sobre o valor global do contrato por dia de atraso na execugio dos setvicos e/ou se
deixar de cumpritr uma das clausulas do instrumento contratual;

IIT) 10% (dez por cento) sobre o valor global do contrato/empenho, se por sua culpa for rescindido o mesmo,
sem prejuizo das perdas e danos oriundos.

11.3. Antes da aplicagao de qualquer penalidade sera garantido a contratada o contraditorio e a
ampla defesa. A multa sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Secretaria ou
ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

12. DAS MEDIDAS ACAUTELADORAS:

Consoante disposicao do art. 45 da Lei n® 9.784/99, a Administracio Publica poder, sem a prévia
manifestacao do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo
o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil
ou impossivel reparagio.

13. DA ELABORACAO DO DOCUMENTO REFERENCIAL:

As informac¢oes indicadas neste documento referencial foram confeccionadas sob a
responsabilidade do Departamento de Informatica da Prefeitura Municipal, departamento que sera
responsavel pela analise dos servigos.

Cataldo, aos 24 de fevereiro de 2023.

FUNDO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE.
CNPJ N° 24.366.622/0001-04.
Municipio de Catalio.

(original assinado)
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