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DECRETO n° 1349, DE 08 DE JUNHO DE 2022.

‘Regulamenta, no ambito do PODER EXECUTIVO DO
MUNICIPIO DE CATALAO, ESTADO DE GOIAS, junto aos
orgdos e entidades da administragdo publica municipal direta,
autarquica e fundacional, sobre o uso de assinatura eletronica
nos atos, processos administrativos e interagbes com este
Poder.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CATALAO, ESTADO DE GOIAS, no uso
de suas atribuicdes legais conferidas pela Lei Organica, e

CONSIDERANDO o advento da Lei Federal n.° 14.063, de 23 de setembro
de 2020, que “dispée sobre o uso de assinaturas eletrénicas em interagbes com entes
publicos, em atos de pessoas juridicas e em questoes de salide e sobre as licengas de
softwares desenvolvidos por entes publicos; e altera a Lei n° 9.096, de 19 de setembro de
1995, a Lei n® 5.991, de 17 de dezembro de 1973, e a Medida Provisoria n° 2.200-2, de 24 de
agosto de 2001";

CONSIDERANDO que supracitado Diploma Legal acima delega aos Chefes
dos Poderes Constitucionalmente Autonomos de cada Ente Federativo o estabelecimento do
nivel minimo exigido para a assinatura eletronica em documentos e em interagdes com o ente
publico;

CONSIDERANDO os termos da Medida Provisoria n.° 2.200-2, de 24 de
agosto de 2001;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto Federal n® 10.543, sobre o uso de
assinaturas eletronicas na administragao publica federal e que dito ato regulamenta o art. 5° da
Lei n® 14.063, de 23 de setembro de 2020, quanto ao nivel minimo exigido para a assinatura
eletronica em interagdes com o respectivo ente publico;

CONSIDERANDO, por fim, a exigéncia de se estabelecer, como busca de
seguranga ¢ cfici€ncia, padrao minimo para assinatura e€letronica em documentos e

transagbes internas e externas, nas interagbes entre orgdos da Administragdo Municipal,
reciprocamente e para com os particulares,
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Art. 1°0 uso de assinaturas eletrdnicas no Poder Executivo Municipal,
orgéos e entidades da administracdo publica direta, autarquica e fundacional obedecera ao
disposto neste Decreto, observada a Lei Federal n° 14.063, de 23 de setembro de 2020,
quanto ao nivel minimo exigido.

Art. 2° Este Decreto aplica-se a:

| - interagdo eletronica intema dos 6rgdos e entidades da administragao
publica municipal direta, autarquica e fundacional:

I - interag&o entre pessoas naturais ou pessoas juridicas de direito privado,
diretamente ou por meio de procurador ou de representante legal, e os entes publicos de que
trataoinciso I; e

lll - interag&o eletronica entre os entes publicos de que trata o inciso | e
outros entes plblicos de qualquer Poder ou ente federativo.

Paragrafo (inico. O disposto neste Decreto nao se aplica:

| - aos processos judiciais;

Il - & interago eletronica:

a) entre pessoas naturais ou entre pessoas juridicas de direito privado:

b) na qual seja permitido o anonimato; e

¢) na qual seja dispensada a identificagéo do particular;

IIl - aos sistemas de ouvidoria de entes publicos do Executivo local:

IV - &s outras hipoteses nas quais deva ser dada garantia de preservagéo de
sigilo da identidade do particular na atuagao perante o ente publico; e

V - as interagdes, sem participacdo da administragéo publica municipal,
direta, autérquica e fundacional, que envolvam:

a) outros Poderes:
b) érgéos constitucionalmente autbnomos:
c) outros entes federativos:
d) empresas publicas; ou
e) sociedades de economia mista.

Art. 3° Para os fins deste Decreto, considera-se:

| - interag&o eletronica - o ato praticado por particular ou por agente publico,
por meio de edigao eletronica de documentos ou de agdes eletronicas, com a finalidade de:

a) adquirir, resguardar, transferir, modificar, extinguir ou declarar direitos;

b) impor obrigagdes; ou

c) requerer, peticionar, solicitar, relatar, comunicar, informar, movimentar,
consultar, analisar ou avaliar documentos, procedimentos, processos, expedientes, situagdes
ou fatos;
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Il - validagdo biométrica - confirmag@o da identidade da pessoa natural
mediante aplicagdo de método de comparagdo estatistico de medicdo biolégica das
caracteristicas fisicas de um individuo com objetivo de identifica-lo unicamente com alto grau
de seguranga;

lll - validagéo biografica - confirmag@o da identidade da pessoa natural
mediante comparagéo de fatos da sua vida, tais como nome civil ou social, data de
nascimento, filiag&o, naturalidade, nacionalidade, sexo, estado civil, grupo familiar, enderego e
vinculos profissionais, com o objetivo de identifica-la unicamente com meédio grau de
seguranga; e

IV - validador de acesso digital - 6rg@o ou entidade, plblica ou privada,
autorizada a fornecer meios seguros de validagéo de identidade biométrica ou biografica em
processos de identificacéo digital.

Art. 4° Os niveis minimos para as assinaturas em interagdes eletronicas com
a administrag&@o publica municipal direta, autarquica e fundacional séo:

| - assinatura simples - admitida para as hipoteses cujo conteido da
interag@o n&o envolva informagdes protegidas por grau de sigilo e ndo ofereca risco direto de
dano a bens, servigos e interesses do ente plblico, incluidos:

a) a solicitagdo de agendamentos, atendimentos, anuéncias, autorizagbes e
licengas para a préatica de ato ou exercicio de atividade;

b) a realizagéo de autenticagdo ou solicitagio de acesso a sitio eletrdnico
oficial que contenha informagdes de interesse particular, coletivo ou geral, mesmo que tais
informagdes n&do sejam disponibilizadas publicamente;

¢) o envio de documentos digitais ou digitalizados e o recebimento de niimero
de protocolo decorrente da ag&o;

d) a participagéo em pesquisa publica; e

e) o requerimento de beneficios assistenciais, trabalhistas ou previdenciarios
diretamente pelo interessado:;

II - assinatura eletrénica avangada - admitida para as hipoteses previstas no
inciso | e nas hipoteses de interagdo com o ente publico que, considerada a natureza da
relagdo juridica, exijam maior garantia quanto & autoria, incluidos:

a) as interagdes eletronicas entre pessoas naturais ou pessoas juridicas de
direito privado e os entes publicos que envolvam informagdes classificadas ou protegidas por
grau de sigilo;

b) a manifestacdo de vontade para a celebragdo de contratos, convénios.
acordos, termos e outros instrumentos sinalagmaticos bilaterais ou plurilaterais congéneres:

C) Os atos relacionados a auto cadastro, como usuario particular ou como
agente plblico, para o exercicio de atribuigdes, em sistema informatizado de processo
administrativo eletronico ou de servigos;
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d) as decisdes administrativas referentes & concessdo de beneficios
assistenciais, trabalhistas, previdenciarios e tributarios que envolvam dispéndio direto ou
renuncia de receita pela administragéo publica;

e) as declaragdes prestadas em virtude de lei que constituam
reconhecimento de fatos e assungdo de obrigagdes:
f) o envio de documentos digitais ou digitalizados em atendimento a
procedimentos administrativos ou medidas de fiscalizagao; e

g) a apresentagéo de defesa e interposicio de recursos administrativos: e

lll - assinatura eletronica qualificada - aceita em qualquer interagao eletronica
com entes publicos e obrigatéria para:

a) os atos assinados pelo Prefeito e Secretérios Municipais:

b) as emissdes de notas fiscais eletrdnicas, com excegdo daquelas cujos
emitentes sejam pessoas fisicas ou Micro Empreendedores Individuais (MEls), situagdes em
que o uso torna-se facultativo;

¢) os atos de transferéncia e de registro de bens imoveis, ressalvados os atos
realizados perante as juntas comerciais;

d) as demais hipoteses previstas em lei.

§ 1° A autoridade méxima do 6rg&o ou da entidade podera estabelecer o uso
de assinatura eletronica em nivel superior ao minimo exigido no caput, caso as especificidades
da interag&o eletronica em questéo o exijam.

§ 2° A exigéncia de niveis minimos de assinatura eletrénica nao podera ser

invocada como fundamento para a nZo aceitagdo de assinaturas realizadas presencialmente
ou derivadas de procedimentos presenciais para a identificagéo do interessado.

§ 3° A assinatura simples de
interagdes eletronicas em sistemas inform

atendimento a servigos publicos, por

que trata o inciso | do caput sera admitida para
|1l do caput.

atizados de processo administrativo ou de
parte de agente publico, exceto nas hipoteses do inciso

Art. 5° Sempre que possivel, 0 uso da assinatura eletronica por certificagéo
digital ou qualificada deve ser priorizado na comunicag&o e/ou na assinatura de documentos
do Municipio, em especial;

| - nos contratos firmados com o Municipio, suas Autarquias e Fundagdes;
II - nas declaragdes de Ordenador de Despesa;

lll - nos atos praticados pelo Prefeito e pelos Secretarios Municipais, bem
como pelos Superintendentes das Autarquias e Fundagdes do Municipio que impliquem em
decisOes de recursos e atos normativos;

IV - nas demais hipbteses previstas em lei,
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§1° A certificag&o digital ou qualificada sera utilizada, ainda, para assinaturas
de documentos produzidos em meio eletrbnico, para autenticagdo de documento eletronico
resultante de digitalizacao e para outros procedimentos que necessitem de comprovagédo de
autoria e integridade em ambiente externo, ressalvadas as hipoteses em que for admitida a
utilizag@o de outra modalidade de assinatura eletronica.

§2° Podera ser utilizado certificado digital para a assinatura de todo e
qualquer documento do Municipio, atos processuais, correspondéncias oficiais, licitagoes,
dispensas ou inexigibilidade de licitagdo, atos administrativos e Projetos de Leis.

§3° O certificado digital a ser utilizado nos termos do paragrafo anterior deve
ser emitido por autoridade certificadora credenciada a ICP-Brasil.

§4° Os documentos poderéo ser produzidos em papel e assinados de proprio
punho pela pessoa competente, podendo a verséo assinada ser digitalizada e certificada
digitalmente.

§5° O documento digital e a sua reproducao, por qualquer meio, realizada de
acordo com a legislagao vigente, terdo o mesmo valor probatério do documento original, para
todos os fins de direito.

§7° Qualquer servidor ativo podera certificar documentos eletronicos oriundos
da digitalizagdo, quando solicitado, mediante uso da assinatura eletronica descrita no caput
deste artigo, desde que previamente autorizado pela Chefia Maior do érgéo de lotagdo
(Secretarios Municipais, Superintendentes e equivalentes).

Art. 6° Quando necessario, 0 Municipio provera os usuarios internos de
certificado digital e respectiva midia de armazenamento.

§1° A distribuicdo de certificados digitais sera realizada na medida da
necessidade e da implantag&o das funcionalidades tecnologicas que exijam o seu uso.

§2° O Municipio promovera a remissgo do certificado digital sempre que
houver a expiracao do respectivo prazo de validade.

Art. 7° O detentor de certificado digital fornecido pelo Municipio é

responsavel por sua utilizagéo, guarda e conservagéo, respondendo pelos custos de reposigao
o Caso de perda, extravio ou mau uso da midia de armazenamento.

§1° O certificado digital é de uso pessoal, intransferivel e habil a produzir
efeitos legais em todos os atos nos quais vier a ser utilizado, dentro ou fora do Municipio.
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§2° A utilizagio do certificado digital para qualquer operagao implica néo-
repudio, ndo podendo o detentor negar a autoria da operagdo nem alegar que tenha sido
praticada por terceiro.

§3° O n&o-reptdio de que trata o paragrafo anterior se aplica também as
operagdes efetuadas entre o periodo de solicitagéo da revogaggo ou suspensao do certificado
e respectiva inclusdo na lista de certificados revogados publicadas pela autoridade
certificadora.

Art. 8° Compete ao usuario interno detentor de certificado digital:

| - apresentar-se tempestivamente & autoridade certificadora com a
documentagdo necessaria & emissdo do certificado digital, apés a autorizagéo de aquisicdo e
uso pelo Gestor Competente:

Il - estar de posse do certificado digital para o desempenho de atividades
profissionais que requeiram o uso deste;

Il - solicitar, de acordo com procedimentos definidos para esse fim, a
imediata revogac&o do certificado em caso de inutilizagao:;

IV - alterar imediatamente a senha de acesso ao certificado em caso de
suspeita de seu conhecimento por terceiro;

V - observar as diretrizes definidas para criagéo e utilizagio de senhas de
acesso ao certificado;

VI - manter a midia de armazenamento dos certificados digitais em local
Seguro e com protegdo fisica contra acesso indevido, descargas eletromagnéticas, calor
excessivo e outras condicdes ambientais que representam risco & integridade dessas
maquinas;

VII - solicitar o fornecimento de nova midia ou certificado digital nos casos de
inutilizagéo, revogacao ou expiragdo da validade do certificado;

VIII - verificar periodicamente a data de validade do certificado e solicitar
tempestivamente a emissdo de novo certificado, conforme orientagdes publicadas para esse
fim;

IX - solicitar a revogagao/cancelamento do Certificado Digital & Autoridade
Certificadora responsavel pela emiss&o, em caso de perda, roubo ou extravio.

Paragrafo Gnico. Para os atos exclusivos de advogados publicos e
Procuradores do Municipio, se necessario, podera ser utilizada a mesma certificagdo digital
adotada para os atos externos praticados no ambito dos processos eletronicos do Poder
Judiciario.

Art. 9° A pratica de atos assinados eletronicamente importara aceitacdo das
normas regulamentares sobre o assunto e da responsabilidade pela utilizagéo indevida da
assinatura eletronica,
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Paragrafo (nico. A exoneragao, licenciamento, demiss&o, aposentadoria ou
qualquer forma de vacancia do quadro de pessoal implica o imediato recolhimento, pelo
Municipio, do certificado digital e da respectiva midia de armazenamento anteriormente
distribuidos ao usuario interno, sendo de responsabilidade da Controladoria Geral do Municipio
tal providéncia, assim como diligenciar-se pelo cancelamento da assinatura digital respectiva.

Art. 10 O uso inadequado do certificado digital fica sujeito a apuragao de
responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislagéo em vigor.

Art. 11 A administraggo publica municipal direta, autarquica e fundacional
adotara mecanismos para prover aos usuarios a capacidade de utilizar assinaturas eletronicas
para as interagdes com entes plblicos, respeitados os seguintes critérios:

| - para a utilizagido de assinatura simples, o usuério podera fazer seu
cadastro pela internet, mediante auto declaragdo validada em bases de dados
governamentais;

|| - para a utilizagdo de assinatura avangada, o usuario devera realizar o
cadastro com garantia de identidade a partir de validador de acesso digital, incluida a:

a) validagdo biografica e documental, presencial ou remota, conferida por
agente publico;

b) validagdo biométrica conferida em base de dados governamental; ou

c) validagdo biométrica, biografica ou documental, presencial ou remota,
conferida por validador de acesso digital que demonstre elevado grau de seguranga em seus
processos de identificagao; e

Il - para utilizagdo de assinatura qualificada, o usuario utilizara certificado
digital, nos termos da Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

§ 1° A Administragdo Municipal informara em seu sitio eletronico os requisitos
e 0s mecanismos estabelecidos internamente para reconhecimento de assinatura eletrnica
avangada.

§ 2° Constardo dos termos de uso dos mecanismos previstos no caput as
orientacdes ao usuario quanto a previsao legal, a finalidade, aos procedimentos e as praticas
utilizadas para as assinaturas eletronicas, nos termos do inciso | do caput do art. 23 da Lei n°
13.709, de 14 de agosto de 2018.

Art. 12 Os usuarios, no geral, das modalidades de assinatura eletronica de
que versa o presente Decreto sdo responsaveis:
| - pela guarda, pelo sigilo e pela utilizagao de suas credenciais de acesso, de
seus dispositivos e dos sistemas que provém os meios de autentica¢ao e de assinatura; e
Il - por informar ao ente publico possiveis usos ou tentativas de uso indevido.
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Art. 13 Em caso de suspeicéo de uso indevido das assinaturas eletrdnicas de
que trata este Decreto, a Administrag&o Publica do Municipio de Cataldo, Estado de Goias,
poderd suspender os meios de acesso das assinaturas eletrdnicas possivelmente
comprometidas, de forma individual ou coletiva.

Art. 14 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CATALAO, aos dias 08 de

junho de 2022.
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Prefeito
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